PREFEITURA MUNICIPAL %,
DE UNIAD DE MINAS - MB  unese o

EDITAL AQ CONCURSO PUBLICO N" 01/2024

A PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAQ DE MINAS-MG, por meio de seu Prefein Municipal
{gestiio 2021/2024) publica cdital de abertura do Concurse Pablice n" 01/2024, Trata-se do
provimento de cargos pablicos, embasados no artigo 37, inciso Il da Constituigo Federal de 1988,
Lei Orgnica do Municipio. Lei Complementar n® 0592011, Lei Complementar n® 116/2017 e Lei
Complementar n® 154/2023, Lei Complementar n® 086/2013, Lei Complementar n® 091/2014, Lei
Complementar n® 1042015, Lei Complementar n® 12002019, Lei Complementar n® 122/2019, Lei
Complementar n” 130/2014%, tendo como ebjeto o provimento de cargos efetivos, dé scordo com as

normas deste edital e da legislagio federal, estadual e municipal.

O PRESENTE EDITAL CONTEM 08 SEGUINTES ANEXO0S:

ANEXO | - ESCOLARIDADE, CARGA HORARIA E VENCIMENTO BASICO
ANEXO 11 - QUADRO DE VAGAS

ANEXO [11 - ATRIBUICOES DOS CARGOS

ANEXO IV - ESTRUTURA DAS PROVAS OBJETIVAS

ANEXO0 V - CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA OBJETIVA
ANEXO VI - TABELA DE TITULOS

ANEXO VII = CRONOGRAMA

1 — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

L1 Congurso Pablico serd regido por este edital, por seus anexos, avisos. atos complementares ¢
eruiitns retihieagoes. sendo sua execugdo de responsabilidade da Prefeitura Municipal de Unidio de
Minas -MG e elaborado pela empresa HL Processos Seletivos ¢ Concursos, insérita no CNPJ sob o n®
33.52.001/0001-17. contratads sob a égide da Lei n® 8.666/1993,

1.2 @ Cronogramn do Concurso Pablico ¢ parte integrante deste edital, constante no Anexo Y1,

1.3 O Concurso Publico de gue trata este edital visa ao provimento de cargos do Quadre de

Servidores da Prefeitura Municipal de Unifio de Minas -MG, conforme as vagas estabelecidas ¢

distribuidas no Anexo 11 deste Edial.
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.4 A legislagio ¢ as alieragdes em dispositivos legals ¢ normativos. com entrada em vigor apos &
data de publicagdo deste edital, ndo serfio objeto de avaliagdo nas provas deste Concurso Pablico.

1.5 O prazo de validade do Concurso Pablico sera de dois anos, contados a partir da data de sua
homologacio, podende ser prorrogado uma vez por igual periedo, havendo interesse da
administragio.

1.6 Toda mengdo a hordrio aeste edital terd como referéncia o horario oficial da cidade de Brasilia-
DF.

1.7 0 Mumicipio disponibilizard um computador com acesso 4 internet para os candidatos que tenham
inleresse em participar do concursn, mas nio lenham acesso a0 mesmao.

1.7.1 O computador disponibilizado poderd ser utilizado para realizar inscrigio; pedido de isengio:
envio de recursos: envio de e-mail: envio de documentos para a prova de titulos, dentro dos priczos
extabelecidos pelo presente edital no Anexo VL

1.7.2 A responsabilidade pelo procedimento correto no preenchimento de formularios, envio de
documentos, entre outros, no computador cedido pela prefeitura., é exclusiva do candidato.

1.73 0 cnmpuladar SErd di:q'mnihi!i.radﬁ no enderego: Av, Cinea, 1137 — Centro, 38.288-000, no
hordrio de Th:00min as 1 3h:00 min.

1 A Prefeitura Muonicipal de Unido de Minas -MG ¢ a3 HL Processos Seletivos ¢ Concursos nio
s¢ responstbilizam. quando os motivos de ordem téenica nio The forem imputdvels, por inscrigiics ou
recursos ndo recebidos por falhas de comunicagdo; congestionamento das linhas de comunicagiio:
lalhas de impressio; bem como por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia de
dados,

1.9 0 Edital completo deste Concurso Publico poderi ser retirado pelo candidato, por download do

arguive, no enderego eletrdnico: www hiprocessosseletivos.com. br,

110 Os candidates convocados serio lotados conforme a necessidade do Municipio, obedecendo s
Leis Muneipais pertinentes. Para lotsgfo do candidato, observar-se-a a sua classificagdo no cargo

pleiteado. conforme Resultado Definitivo deste certame.,
2 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL e

2.1 ©Q prazo para impugnagio deste edital serd até o dia 02/02/2024.

-
Avenida Claca, 1137 - Centra - Unifo de Minss/ G | CEP 38.288-000 | CNPJ; 01.051,819/0001-40

Tedufone: (34) 3456-1900 | e-mail: adm@unifodeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL 4

-]

DE UNIAD DE MINAS - MG  vriso de mins

2.2 A= medes da impugnacao deste edital deverdo ser formalizadas ¢ serem protocoladas pelo
eiderego eletrdnico processosseletivos.hl@gmail .com.

2.3 Nio serfo recebidas ¢ protocoladas as impugnagies casos apresentados fora do prazo, local e
horirios previstos, bem como que ndo estejam subscritos pelo impugnante. ou, por procurador (a)
repular e legalmente hakilitndo (a).

24 A impugnagdo interpostd por meio de procurador{a} serd admitida, mediante apresentagio de
original ou copia simples. no caso de procuragio por instrumento pablico. e, do original. no caso de
procuragio por instrumento particular, acompanhada de copia simples do documento de identidade
oficial com fotografa dola) procuradoria).

2.5 As razdes da impugnagio do edital nfio serdo recebidas e protocoladas caso estejam ilegiveis.

2.0 A anilise e decisfio das impugnagdes do edital porventura interpostas caberdio exclusivamente &
eimpresa conratada para realizacio do presente Concurso Pablico, devendo ser divulgado a
interposiedo @ os resulindos, cnsos existentes, o@ o dia (WA022024,

2.7 Wio caberd. neste caso, recurso da decisio que indeferir a impugnagio do edital.
3 - DAS ETAPAS DO CONCURSO PUBLICO

3.1 0 presente Concurso Publico compreenderd as seguintes elapas;

a) 1* ETAPA: Prova Objetiva, seguindo os critérios do item 16 deste edital. de cardter eliminatorio e
classificatdrio.

by 2* ETAPA: Prova de Titlos ¢ Experiéncia Profissional. seguindo os critérios do item 17 deste

edital, de carater classificatirio.

4 - DAS VAGAS, CARGA HORARIA E HABILITACOES

4.1 0 levantamento das vagas a serem oferecidas aos classificados esta expresso no Anexo 11 deste
wulidunl

4.2 A chamada dos candidatos obedecerd 8 ordem decrescente de classificaglio, (maior nota para a
menor nota) sendo que, a convocaghio se dard, por meio da publicagiio no didrie oficial ¢ de
divulgagiio no site oficial da prefeiturn municipal de Unifio de Minas, conforme a nece 1__..-'"4':- de

preenchimento da carpga hordria oferecida. -
L

§
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4.5 Em eazso de desisténcia ou ndo comparecimento quando convocado pela administragio pablica de
Unifio de Minas -MG. o candidato renuncia automaticamente & sua vaga sendo considerado
desclussilicado.

4.4 A carga horana e a remunéeragdo dos cargos do presente concurso 80 aquelas definidas pela lei
vigente.

4.5 Antes de efetuar a inserigiio, o candidato devera certificar-se de que preenche todos o8 reguisilos
exigidos para o exercicio do carpo para o qual pretende concorrer, conforme as exigéncias deste
edial,

5 - DOS CRITERIOS DE SELECAO E DE AVALIACAO

5.1 O Concurso Pablico de gue trata este edital objetiva a seleclio para o quadro efetivo de pessoal do
Municipio de Umdo de Minas -MG, a qual serd efetuada por meio da classificagiio dos candidatos
apos realizagdo de aplicagdo de Prova Objetiva ¢ Andlise de Titulos.

3.2 Parn a8 nomeagdes referenles acs cargos do presente Concurso Pablico, serfio realizadas Prova
Cihjetiva. Prova de Titles e Expericncia Profissional conforme os prazos estabelecidos no Anexo
WiI.

5.3 A classilicagdo de gue trata o item & levara em conta as necessidades da administragiio ¢ as
experiéncigs comprovadas do candidato no desempenho das fungdes, devendo ser observados os
principios da razoabilidade e proporcionalidade, ¢ a desclassificagdo devera ser motivada ¢ aberio
prazo para recurso, para o candidaw de classificado/eliminado, conforme prazos estabelecidos no
Anexo VIL

6 - DA APROVACAD E CLASSIFICACAD

(1.1 Serdo selecionados os candidatos que preencherem as exigéncias minimas para o cargo preterido.

G0 Ao mnd i de tioules o eaponidicia profissonal, Jde cardior classilicaidnio, ubodecerd aos oriteérios
de pontuagilo estabelecidos no Anexo VL1

.2 O resultado final do candidato serd oblido mediante & soma da nota da Prova Objetiva e da Prova

de Titulos,
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6.4 Havendo mais de um candidato inscrito em igualdade de condigdes, o desempate deverd ser feito,
observando-se, sucessivamente:;

a) Maior idade, considerando ano, més e dia:

b Sorten,

f.5 01 resultade final do Coneurse Piblico serd divulgade por meio de lista publicada no sitio
eletrémice  olicial da  empresa HL  Processos  Seletives ¢  Concursos, no  enderego:

www_hiprocessosseletivos.com, br, na data de 20/06/2024.
7 - DAS ESPECIFICACOES DOS CARGOS

7.1 As escolaridades minimas exigidas para ingresso nos cargos deste concurso constam no Anexo |
do presente edital.

7.2 As comprovagies das escolaridades mimimas exigidas serfo afendas pela apresentagio de
diplomas devidamente reconhecidos, fornecidos por instituigdio de ensino reconhecida pelo
Ministéno da Educagio,

LY Os candhidatos convocados estardio submetidos #s normas, condutas, dircitos e deveres
estabelecidos na Lel Orgdnica do Municipio de Uni3o de Minas -MG e nas demais legislagbes
municipals vigentes, aplicando-lhes o regime celetista, haja vista nfo existir estatuto dos servidores
publicos proprio aprovado em lei, advertindo-lhe, contudo, que ndo ha direito adquirido a regime
junidico ¢ poderdo ocorrer alteragies mediante aprovagiio de Lei, a qual prevalecerd ds regras do
presente edital, desde que respeitado os direitos constitucionais adguiridos.

7.4 As atribuighes gerais do cargo constam do Anexo 1T deste edital,
8 - DAS INSCRICOES

8.1 530 condigdes basicas para posse em cargo oferecido neste Concurso Pliblico:
a) Ser brastleino nalo ou nawralize, conforme disposto na Constituigao Federal/ 1988, ou cidadao

portugués. conlorme o artigo 12 da Constituiglio Federal/1988 ¢ o Decreto Federal n.® 70.436/1972:

o~
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b) Se do sexo masculino, estar em dia com as obrigagdes do servigo militar, entre 17 de janeiro do
uno em gue completar 19 (dezenove) anos de idade ¢ 31 de dezembro do ano em que completar 45
(quarenis ¢ cinco) anos de idade, observado o disposto no antigo 210 do Decreto n.” 57,654/66;

¢} Estar em dia com as obrigacies eleitorais:

di Ter. na data da posse, idade minima de 18 (dezoito) anos completos, ou ser emancipado;

el Ter, na data da posse. o escolaridade exigida para o cargo (Anexo I);

Iy Possuir aptiddo fisica ¢ mental compativel com o exercicio do carge, comprovada em inspe¢io
médica oficial. antes da posse, O candidato que ndo possuir aptidao fisica ¢ mental compativel com o
cargo sera ehiminado do cortame:

g) Cumprir e comprovar as exipéneias especificadas para o cargo pleiteado, estabelecidas na
legislagdo municipal, neste edital & em seu Anexo [

8.1.1 A documentagdo exipida neste edital para exercicio do cargo deverd ser comprovada por
ocasifio da nomeacio,

8.2 A inscricio deverd ser realizada por meio do sitio eletrdnico: www. hiprocessosseletivos.com.br e

se efetivard pelo preenchimento do formulario de inscrigllo, o qual devera ser feito, completa e
cormelamente, sob oial responsabilidade do candidato,

B.2.1 A inscrigio efetivada permitini ao candidato concorrer 4 vaga pleiteada, vinculada & Prefeitura
Municipal de Unifio de Minas, cuja defini¢do da lotagdo ficard a cargo desta altima,

8% Ao realizar s Inserigiio, o candidalo autoriza o uso dos seus dados pessoais fornecidos no
momento da inscngio, para tralamento e processamentos relativos a este Concurso Piblico, incluindo
autorizagio das publicagdes do seu nome, data de nascimento, resultados e notas obtidas no decorrer
de todo o certame, ohservando as legislagies vigentes,

B.4 A inscrigio neste Concurso Publice implicard, desde logo. no conhecimento e aceitagdo pelo
candidato, das condigdes estabelecidas, aceitando-as na sua integra.

B.53 A ingcrigdo deverd ser efetuada de forma online, no sitio da empresa HL Processos Selefivos ¢

Concursos, por meio do sito eletrdnico: www.hlproc com.br.

B.5.1 Quonde do proccapamente doa mscrigBos, oo for verificods o efstivagio sde maoin de wma
insericio. serd considerada vilida aguela inscrigio que tiver sido realizada por dltimo. As demais

inscrigoes do candidato, nesta sitmacio, serdo automaticamente ¢anceladas, ndo cabendo reclam

poEkeriores.

o
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8.6 Apds a data e hordrics fixados como prazo final de inscrigio nio serfio mais aceitas inscrigdes,
sob qualguer condigdo ou pretexto.

$.7 O candidato € o unico responsdvel pelo correto preenchimento do formulario de inscrigio e pelo
acompanhamento de seu processe. independente de avisos.

8.8 O resultado contendo o deferimento das inserighes serd publicado até as 23h:5%min do dia

OR/042024, no sitio elewrdnicn: hips:hlprocessosseletivos.com. br,

R4 (s candidatos poderio propor recurso acerca do deferimento/indeferimento da inseriglo, entre o
dia 12042024 a 16/04/2024 de forma  online, por meio do sitio  eletrdnico
hiips:hlprocessosseletivos.com. br!

810 A Banca Omganizadora do Concurso Pablico tera até as 23h39min do dia 22/04/2024 para

divulgar os resultados dos recursos acerca do deferimento/indeferimento das inscrigdes ¢ a lista final

dos inscritos aptos a se candidatarem no Concurso Pablico.
9 — DOS REQUISITOS PARA REALIZACAO DA INSCRICAO

9.1 A omissdo de dados na inserigio c/ou irregularidades detectadas a qualquer tempo implicam
DESCLASSIFICAC AO do candidato.

1,2 (3} candidato inscrito por lerceiros assume total responsabilidade pelas informagdes presiadas por
geu representante, arcando com as consequéneias de eventuais erros no preenchimento do formulario
de inscriglo, :
G340 cidaddo que desejar realizar a Inscrico ao Concurso Piblico deverd atender &s seguintes '
condighes:

|. Ter nacionalidade brasileira ou porfuguesa ¢, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado
pelo estatuto de iguatdade entre brasileitos e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos
politicos, nos termos do § 1.7 artigo 12, da Constituigio Federal:

I1. Estar em dia com as obripagtes eleitorais.

[, Estar ein dia coiu us obrigagoes militares, em vase de candidate do soxo masculino.

V. Ter idade minima de 18 anos completos na data da contratagio.

W, Ter aptidio fisica e mental para o pleno exercicio das atriboigbes do carpo.

V1. Apresentar. na época da contratagio, os documentos comprobatdrios descritos no item /l—ﬁlﬂ

dieste edinal, 7
o
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VII. Nio se enquadrar nas vedagdes contidas no inciso XVI, XVIl ¢ § 10 do an. 37 da Constituigio
Federal de 1988, alteradas pela Emenda Constitucional n” 1998,

9.4 O candidatoe que ndo preencher todos 08 requisitos previstos no item 9.3 ou em qualquer outra

exigéncia prevista neste edital serd imediatamente DESCLASSIFICADO do Concurso Piblico e e

sua inscrcio INDEFERIDA.

10 - DA REALIZACAO DAS INSCRICOES

L] As inserigoes deverdo ser efetuadas via internet, das Y (nove) horas do dia 11 de margo de 2024
as 23 (vinte e weés) horas do din 11 de abril de 2024,

L2 Pama inserever-se, o candidato  deverdi acessar o  enderego  eletrGnico
wwiw hiprocessosseletivos.com.br, por meio do hink correspondente 4s inscrighes do Concurso
Piblico da Prefeitara Municipal de Unifo de Minas /MG ~ edital n” 01/2024.

10.3 O valor referente a taxa de inscrigio do presénie concurso serd de:

a} Cargos de Nivel Médio - RS45,00 (quarenta e cinco reais)

b) Cargos de Nivel Superior - RS7T0,0M (setenta reais)

10.4 A taxa de inscrigio deverd ser recolhida em favor da Prefeitura Municipal de Unido de Minas -
MG, por meio de pagamento eletrénico disponibilizado no ato da mmscrigo online, até a data
estabelecida no cronograma do concurso pablico (Anexo VII), observado o hordrio de atendimento ¢
das rransagdes financeiras de cada instituigdo bancaria.

0.5 O candidato poderd requerer a isengdo da taxa de inserigio do concurso, observados o8 termos
o tbem 11 deste editul,

e As inserigies deferidas sero disponibilizadas, pars consulia ¢ download do arguive, no
endereco eletrdnico: www hlprocessosseletivos.com.br e seu extrate de aviso de publicagio serd
veiculado po Diano Oficial do Municipio.

10,7 Nos casos em que o candidato tiver sua inscrigho indeferida, poderd se manifestar formalmente

e rrcio de pocuisos adiministratiyo prey isdo oee Teo 18 desie edital, ~

8

Avanida Cinco, 1137 - Centro - Unikao de MinasMG | CEP 38.2BE-000 | CNPJ: 01.051.815/0001-40
Telofone: (34) 3456-1900 | e-mail admi@unifodeminas, mg gov br



DE UNIAD DE MINAS - MG  vrico de minas

PREFEITURA MUNICIPAL %

11 — PEDIDOS DE ISENCAQ DA TAXA DE INSCRICAO

11.1 Considerando os prineipios fundamentais estabelecidos na Constituigio da Repiblica Federativa
do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda, que seja capaz de comprovar insuficiéncia de recursos
financeiros, em razio de limitaghes de ordem financeira, ¢ desde que ndo possa arcar com o
pagamento da taxa de inscriglo sem que comprometa o sustento proprio ¢ de sua familia, poderd
requerer o isengdo do pagamento da taxa de inscrigin, desde que amparados pelo Decreto n®
6.593/2008 ou pela Lei n" 13.656/2018,

| 1.1.1 Estard isenio do pagamento da taxa de inseriglo o candidato que:

@ Estiver inserito no Cadastee Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de
i tratn o Décreto n® 110162022 an

b} For doador de medula ossea em entidades reconhecidas pelo Ministério da Satde, nos termos da
Lein®13.656/2018.

¢) Estar na condigdo de hipossuficiéncia econdmica, assegurado pelo inciso 11 do artigo 37 da
Constituigio Federal

11.1.2 De acorde com o Decreto n® 11.016/2022, entende-se familia como familia - a unidade
composta por um ou mais individuos que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas
atendidas pela unidade familiar e que sejam moradores em um mesmo domicilio,

11.2 O pedido de isengdo do pagamento da taxa de inscrigdo devera ser realizado através do enderego
eletronico www. hlprocessosseletivos.com.br, em periodo estabelecidos no Anexo VII deste edital.

11.3 Para solicitar a isengio do pagamenio da taxa de inscrigho, o candidato deverd selecionar o item
“pedido de 1sengiio”, preencher o formulirio e anexar os documentos, conformes os subitens 11.3.1.
1M32el1.33

130 Para inseritos no CadUnico:

a) Forocopia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

b} Fowedpia legivel de documento de identidade oficial;

¢} Comprovante de Cadastrumento ne Cadastro Unico para o3 Frogramas Seciais do Governe
Federnl, emitido no site:  hitps:/aplicacoes.mds. gov. br'sagi/consultacidadao/index. php) ou ru:l:-]/"
Secretaria Municipal de Assisténeia Social, L ™
113,01 Nio serd aceite copia de folha de resumo de entrevista para inscrigio nos programas suuiuirj

copia de cartdo dos programas sociais, nimero de NIS e outros gue nie comprovem a validade da

= -
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inscrigio no CadUnico, o qual ¢ tio somente o Comprovanie de Cadastramento no Cadastro Unico
para 08 Programas Sociais do Geverno Federal.

11.3.2 Para doadores de medula dssea:

a) Fotoeopia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPE);

by Fotocopia legivel de documento de identidade oficial;

¢} Foweopia legivel de atestado ou de laudo emitido por médico de entidade reconhecida pelo
Ministério da Sagde, inscrite no Consclho Regional de Medicina (CRM), que comprove que o
candidato efetuou a doagio de medula dssea. bem como a data da doagio.

11.3.3 Para pessoas na condigio de hipossuficiéncia econbmica:

w1 Fotocopia legivel do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

by Fotocopia legivel de documento de identidade oficial:

) Fotocopia lezivel da declaragdo de Imposto de Renda ou documento que comprove ser isenie de
relerida obrigagio: ou Fotocapia legivel dos contracheques (3 tiltimos); ou Fotocopia legivel da
carteira de Trabalho: ou gualguer outro documento que ateste a situacio de hipossuficiéncia
financeira, inclusive declaraciio de proprio punho, assinada pelo requerente.

114 A veracidade das informagies prestadas no requerimento de isenglo serd de inteira
responsabilidade do candidato, podendo este responder, a qualquer momente, no caso de serem
prestadas informagies inveridicas ou utilizades documentos falsos. por ¢rime contra a [€ pablica, o
que acarreta eliminagfiio do Concurso Pablico, aplicando-se. ainda, o disposte no paragrato unico do
artige 10 do Decreto n” §3.936/1979,

11.5 Nio serd concedida isengiio do pagamento da taxa de inseriglo ao candidatoe que:

a) Deixar de solicitar o pedido de isengio nos termos previstos neste edital;

b Omitir informagdes e'ou toma-las inveridicas:

¢) Fraudar efon [alsilicar documento;

di Mo informar, quando for o caso, o Nomero de Identificagdo Social (WIS) corretamente ou

fnforma-lo nas situacdes invalido, excluido, com renda fora do perfil, nio cadastrado ou de outra

jrensand,
) Niip enviar os documentos exigidos ou que o fizer de forma incompleta, fora do prazoe.

11.6 Serd permitida a solicitagio de apenas uma das modalidades de isenglio de taxa de inscrigdo.

=

Apds a concluso da solicitagio nde serd permitida, em hipdtese alguma, a troca ou alteragio. 3

g
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11.7 O simples preenchimento des dados necessdrios para o pedido de isengiio do pagamento da taxa
ide inscrigio, durante a inscrigio, ndo garantc ao interessado a isengdo de pagamento da wxa, a qual
estard sujeita 3 andlise ¢ deferimento da solicitagio por parte da HL PROCESSOS SELETIVOS E
CONCLURSOS.

11.8 A declaragiio falsa de dados para fins de isengiio do pagamento da taxa de inscrighio determinard
o cancelamento da inseriglio e a anulaglo de todos os atos dela decorrentes. em qualquer época, sem
prejulzo das sangdes civis ¢ penals cabivels pelo teor das afirmativas, assegurade o contraditdrio e a
ampla defesa, conforme disposto no art. 5% inciso LV da Constituigio da Repidblica Federatuva do
Brasil de 1988,

11.9. Nip serfio aceitos, apds a realizagdo do pedido de isengdo do pagamento da taxa de inscrigio.
acréscimos ou alteragdes das informagdes prestadas.

L1110, A divelgaglio do resultado da andlise dos pedidos de isencio do pagamento da taxa de
insericio serd de acorde com a data estabelecida no cronograma do concurso piblico (Anexo VI

dizste edital ),

12 - DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOAS COM DEFICIENCIA

12,1 O candidato amparado pelo artipo 37, inciso VI, da Constituigio da Republica Federal do
Brasil, Lei Federal N* 7.853, de 24 de outubro de 1989 ¢ regulamentada pelo Decreto Federal n®
3298, de 20 de dezembro de 1999, poderd concorrer 4s vagas reservadas as pessoas com deliciéneia.
Do total de vagas para cada cargo na forma do Anexo I deste Edital & as vagas que vierem a ser
providas durante o prazo de validade do Concarso Pablico, seriio 5% (cinco por cento) reservadas aos
candidatos com deficiéncia, conforme disposto o artigo 4°, Inciso VII, § 3° da Lei Complementar n®
182, de 07 de novembro de 2023

12.2 Ao numero de vagas estabelecido no Anexo Il deste edital, poderfio ser acrescidas novas vagas

autorizadas denteo do prazo de validade do concurso,

12.2.1 Aa reacrvan de vagus pum pasoas com deficiéncin scrllo de avordo com v definido oo anige 20
da Lei Federal n® 13,146, de (6 de julho de 2015, e pelo antigo 4° do Decreto Federal N® 3.298, de 20
de dezembro de 1999, com as alteragbes imroduzidas pelo Decreto Federal n® 5296, de 02 de
dezembro de 2004, ¢ as contempladas pelo enunciado da SGmula n® 377 do Superior Tribunal de
Tustiga — STJ, observada a exigénein de compatibilidade entre a deficiéneia ¢ as atribuigdes do cargo.
it
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123 Somente serdo considerndas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas calegoriag
discriminadas no artigo 4° do Decreto Federal n® 3298, de 20 de dezembro de 1999, altérado pelo
[deereto Federal n® 3.296, de 02 de dezembro de 2004, & pela Stimula 377 do Superior Tribunal de
Justiga.

12.3.1 Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéneia, quande nomeados neste concursoe
piblico, deverio submeter-se & avaliagho promovida por equipe multiprofissional designada pela
Prefeitura Municipal de Unido de Minas, que verificard sobre a qualificaclio como portador de
deficidncia ou nio, bem como a compatibilidade entre as atribuigdes do cargo e a deficiéncia
apresentada, nos termos do artigo 5° do Decreto Federal n® 9.508, de 24 de setembro de 2018 ¢ do
artigo 4° do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, € alteragbes.

12.4 Caso a aplicagio do percentual resulte em numero fracionado, arredondar-se-a a fragiio igual ou
superior a 0.5 (cinco décimos) para o nimero inteiro subsequente e a fraclo inferior a 0.5 (cinco
décimos) para o nImero INEIrn anierior.

12,5 Quanto & ordem de convocagho dos deficientes aprovados no concurso, conferindo efetividade
ai mandamento constitucional ¢ garantindo a observincia do prineipio da isonomia, serd feito
arredondamento para o primeiro niamero inteire subseguente sempre que isso ndo significar a
extrapolagio do limite maximo de 20% do total das vagas ofertadas. Dessa maneira. nlio haverd
nomeagdo de deficientes antes da 5° (quinta) vaga, mas, sendo realizads uma quinta nomeagio, cla
necessariamente deverd ser efetivada em beneficio de um candidato portador de necessidades
CSPeClals,

12,6 O candidato inscrite na condigiio de pessoa com deficiéncia participara deste Concurso em
igualdade de condigbes com os demais candidatos no que se refere aos testes de aptidio fisica, ds
provas praticas, so conteddo, ao hordrio, ao local de aplicagio dos provas ¢ & nota minima de
aprovagio exigida para todos os candidatos.

12.7 © candidato inscrito na condigio de pessoa com deficiéncia, se aprovado ¢ classificado neste

Concurso. além de lgurar na lista de classificagio da ampla concorréncia, terd sua classificacio em
listugem clasaificatbeia exclusiva dos candidatos nessa condiiu,

128 As vagas reserviclas serflo providas por candidate com deficiéncia aprovado, nomeado e
submetido & avaliagdo da equipe multiprofissional ¢ @ pericia médica, observada a distribuicio de

f..-""

vagas constante no Anexo Il deste edital e ordem de classificachio de candidato nessa concorréneia, |

12
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12.9 Apds a investidura do candidato com deficiéncia, a deficiéncia ndo poderd ser arguida para
justificar a concessiio de aposentadoria nem de reabilitagio, visto gue deve ser compativel com o
exercicio do cargo. salvo as hipMeses excepeionais de agravamento imprevisivel da deficiéncia, que

impossibilitem a permanéneia do servidor em atividade.
13 - DAS VAGAS DESTINADAS A PRETOS E PARDOS

13.1 Em conformidade ao disposto no art. 1° da Lei 12.990/2014 ¢ dos termos dispostos neste edital
ficam reservadas 20% (vinte por cento) das vagas aos negros, conforme o Anexo I1,

13.2 Na hipdiese de quantitativo fracionadoe para o nimero de vagas reservadas a candidatos negros,
esse serd aumeniado parn o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso de fragio igual ou malor L
que 0,5 {cinco décimos), ou diminuido para nimero inteiro imediatamente inferior, em caso de fragdo
menor gue 0,5 (cinco décimos).

13.3 As pessoas gue se autodeclararem negros (pretos ¢ pardos). conforme o guesito eor ou raga
ulilizade pelo Instituto Brasileire de Geografia e Estatistica (IBGE), € assegurado o direito de
inscrigio as vagas reservadas a gue se refere o item 13 deste edital.

13.4 A autodeclaragdo terd validade somente para viabilizar a participagdo precdria como beneficidrio
de vagas reservadas, ¢ somentc para este concurso publico, nfio podendo ser estendida a outros
certames.

13.5 Presumir-se-do verdadeiras, até o procedimento de venficagiio, as informagdes prestadas pelo
candidsto no ato da inserigiio do certame. sem prejuizo da apuracdo das responsabilidades
administrativa, civil e penal na hipitese de constatagio de declaragio falsa,

13.6 A inscnigio para as vagas rescrvadas a que se refere o item 13 deste edital dar-se-a quando o
candidato, ao preencher o Formuldrio de Inscrigio, proceder da seguinte forma:

a) declarar que € pessoa negra (preta ou parda);

by declarar que se submeterd & avaliago perante a Comissio de Verificagio da autodeclaragiio, caso
MMECeSsArio:

) manifestar inferesse em concorrer 85 vagas reservadas 4s pessoas negras (pretos e pardos):

iy conlirmar os dados inlformados;

3.7 O candidato negro (pretos e pardos) que nido preencher no Formuldrio de Inscrigio o campo I
especifico sobre o interesse em concorrer #s vagas reservadas ds pessoas negras (pretos e pardos) e_57/

— —13-
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niio cumpris o determinado neste edital quanto 4s vagas reservadas terd a sua inscricio processada
apenas como candidato de ampla concorréneia e nfio poderd alegar posteriormente a condiglio de
negro para reivindicar a prerrogativa legal.

13.8 O niio preenchimento do campo especifico sobre o interesse em concorrer s vagas reservadas as
pessoas negras (pretos o pardos). cujo preenchimento € de responsabilidade pessoal do candidato,
sera considerado como opgio em concorrer s vagas de ampls concorréncia.

13.9 O niio cumprimento do especificado no item 13.6 implicard o indeferimento do pedido de
imserigio ne sistema de reserva de vaga, passando o candidato avtomaticamente a CONCOITET 45 vagas
de umpla concorréncia, desde que preenchidos os outros requisitos previstos no Edital,

13,10, Além das vagas reservadas a negros (pretos e pardos), os candidatos negros poderiio optar
também por concorrerem &s vagas reservadas ds pessoas com deficiéncia, se atenderem a essa
condicio, de acordo com a sua classificagio no coneursn,

13.11 @ candidato negro (pretos ¢ pardos) deficiente, que também desejar concorrer és vagas
reservadas para as pessoas com deficiéncia. deverd, no prazo de inscrigio estabelecido e atender as
exigéncias do item 12 deste edital.

13.12 Os candidatos classificados, gue Gverem se autodeclarado negros (pretos e pardos), serdo
convocados para confirmar tal opglo, mediante a assinatura de declaragiio nesse sentido, perante a
Comissiio de Venhcagio, que avaliard o candidato com base po fendtipo.

13.13 A avaliagio perante a Comissdo de Verificaglo da autodeclaragSo ocorrerd a qualquer
momento. mediante convocagio especifica, que serd disponibilizada, por download do arquivo, no
enderego eletrdnico: www. hlprocessosseletivos.com.br ¢ scu extrato de aviso de publicagio serd
veiculado no Didrio Oficial do Municipio.

13.14 O candidato nfio serd considerade enguadrado na condigio de negro (pretos ¢ pardos) quando:
a) ndg comparecer & entrevista junto 8 Comissdo de Verificagdo, caso convocado;

b) niio assinar a autodeclaragdo;

¢} pot maioria, 08 integrantes da Comissiio de Verificagio considerarem que nfio atendeu 4 condiclio
de pesson negou ¢

d) gue no ato da inscrigio ou isencdo nio manifestar o interesse em concorrer @ reserva de vagas de

negros (pretos e pardos),
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13.15 Para o candidato nio enquadrado na condigio de negro (pretos e pardos) sera disponibilizado
individealmente, via e-mail, por meio de comunicado a decisfo fundamentada da Comissio de
Verificagio.

13.16 As inscrigtes deferidas dos candidatos que forem considerados enquadrados na condigdo de
negro (pretos ¢ pardos) seri disponibilizada, por download do arguivo, no enderego cletrinico
www, hiprocessosseletivos.combr ¢ seu extrato de aviso de publicagio serd veiculado no Didrio
Oficial do Municipio,

13.17 O candidato cujo enguadramento na condigio de negro (pretos e pardos) for indeferido podera
interpor recurse no prazo de 03 (irés) dias Gteis, contados da publicagho da lista preliminar de
inserigtes deferidas, niravés do e-mail processosseletivos hligmail.com

1318 Apos o resuliado da fase recursal serd eliminado da concomréncia &s vagas reservadas para
neptos (pretos e pardos) o candidato cujo enquadramento na condigdo for indeferido. continuando na
ampla concorréncia.

13,19 A Prefeitura Municipal de Unifio de Minas/MG designard a Comissdo de Verificaglio da
autodeclaragio, cujos membros serdo distribuidos por género ¢ cor ¢ serd composta por até cinco
integrantes.

13.20 Os candidalos negros (pretos e pardos) concorrerio concomilantemente as vagas a eles
reservadas e @s vagas destinadas 4 ampla concorréncia, de acordo com a sua classificagdo no
CONCUTSO,

13.21 Os candidatos negros {pretos e pardos) aprovados dentro do nimero de vagas oferccidas a
ampla concorréncia. em todas as ctapas do concurso, nio serio compuiados para efeito do
preenchimento das vagas reservadas a candidatos negros, mas figurariio na lista dos cotistas.
chaervada o ordem de classibicagdo.

13.22 O candidatos negros aprovados para as vagas a eles destinadas e 4s reservadas as pessoas com
deficiéneia. convocados concomitantemente para o provimento dos cargos, deverfio manifestar opgio
por uma delas.

13.23 MNa hipotese de gue wita o subitem 13,22, caso os candidatos nlo se manifesten previamente,
serfio nomeados dentro das vagas destinadas aos negros.

13.24 Em easo de desisténcia de candidato negro (pretos e pardos) aprovado em vaga reservada,

vaga scra preenchida pelo candidato negro (pretos e pardos) postericrmente classificado.

S — . i |-
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| 3.25 Ma hipotese de nfio haver candidatos negros (pretos e pardos) aprovados em numero suficiente
para que sejam ocupadas as vagas reservadas, as vagas remanescentes serfio revertidas para a ampla
concorréncia e serfio preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de
classificagiio no concurso. "
13.26 Os candidatos negros (pretos ¢ pardos) participardo do concurso em igusldade de condigdes
com o0s demais candidatos no gue se refere aos testes de aptidio fisica, as provas priticas, ao
conteddo, ao hordrio, ao local de aplicagio das provas ¢ 4 nota minima de aprovagio exigida para
todos os candidatos,

1327 A nomeacio dos candidatos aprovados respeitard o5 critérios de  alierndncia e
proporcionalidade, que consideram a relagdo entre o nimero de vagas total e o nomera de vagas

reservadas a candidatos com deficiéncia e a candidatos negros.

14 — PROCEDIMENTOS FARA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA
REALIZACAO DE PROVAS

14.1 Condigdes especiais de realizagio das provas poderfo ser requendas lanto para pessoas com
deficiénecia quanto para pessoas que. em razio de alguma limitag3o tempordria, tenha necessidade.
14.2 () candidato poderd requerer, no ato da inscricio. atendimento especial para o dia ¢ realizagio
das provas, indicando as condigles de que necessita para a realizagio destas.

14.2.1 A realizacio de provas nas condighes especiais solicitadas pelo candidato, assim consideradas
aquelas que possibilitam a prestago do exame respectivo, serd condicionada & solicitagio do
candidato e & legislagio especifica, devendo ser observada a possibilidade técnica examinada pela
banca organizadora.

1422 A HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS e a8 Prefeitura de Umiio de Minas/MG
asscgurario aos candidatos com deficiéneia locais de Ficil acesso, sem barreiras arquitetdnicas e,
guando for o caso, pessoas, equipamentos e instrumentos para auxilio duranie a realizagio das
iy s,

1423 O candidato com deficiéncia deverd requerer condiges cspecinis (ledor, intérprete de
LIBRAS, prova ampliada, auxilio pars transerigio ou sala de mais facil acesso). Caso ndo o faga.

sejam quais forem os motivos alegndos, fica sob sua exclusiva responsabilidade a opgao de L'-Ely,iﬂt‘

ou ndo a prova sem as condigdes especiais nlio solicitadas.

i le
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14.2.4 0 candidato que necessitar de condigBes especiais para escrever deverd indicar sua condigio,
informando, na solicitagiio, que necessita de auxilio para transcricho das respostas. Nesle caso, o
candidato tera o puxilio de um fiscal, ndo podendo a Prefeitura Municipal de Unifio de Minas MG ¢
a L PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS serem responsabilizados. sob qualquer alegagdo
por parte do candidato, por eventuais erros de transcrigdo cometidos pelo fiscal.

14.3 O candidato que solicitar condighes especiais para realizagdo de prova deverd assinalar, no alo
da inscrigAo, nos respectivos prazos, a condigio especial de que necessitar para a realizagio da prova,
quando houver.

14.4 O candidato que eventualmente nio proceder conforme disposto no subitem 14.3 deste edital,
nio indicando nos formulirios a condigio especial de que necessita, ndo terd a condigio atendida.
14.5 O candidato que necessitar de tempo adicional para a realizaghio das provas deverd encaminhar
requerimento por escrito, datado ¢ assinado, acompanhado de parecer emitido por especialisia da area
de sua deficiéncia, gue justificard a necessidade do tempo adicional solicitado pelo candidato, nos
termos do § 2° do Art. 40 do Decreta Federal N° 3.298/1999, até o término do periodo das inscrigfes,
|4.6 As pessoas com deficiéncia visual que solicitarem prova especial em Braile, serfio oferecidas
Provis nesse sislema

14.7 As pessoas com deficigncia visual que solicitarem prova especial ampliada serfio oferccidas
provas com tamanho de letra correspondente a corpo 18 em A3, O participante com baixa visio que,
além de prova ampliada, tiver solicitado auxilio de ledor ou transcritor serd atendido em sala
individual. Se necessaria wma prova ampliada em papel especial ou fonte superior a corpo 8. ©
candidato deve enviar laudo médico especificando a necessidade de forma justificada. O numero de
candidatos com prova ampliada que nio tiverem solicitado auxilio de ledor ou transcritor serd de. no
midximo, 15 (quinze) por sala.

14.8 As pessoas com deficiéncia auditiva gue solicitarem condigdes especiais serfio oferecidos
intérpretes de LIBRAS somente para tradugdo das informagdies efou orientagdes para realizaglio da
proviL

14.9 A camlidata lactame gue necessitar amamentar duranie a rcalizagiio da prova poderd fazg-le,
desde que assim o requerra, conforme o disposto no subitem 14.9.1 deste edital.

14.9.1 As solicitaghes de condighes especiais deverdo ser realizadas duranie o periodo de inserigdo,

por meio de requerimento de inscrigio e encaminhar o Laudo médico para o enderego cletropico:

processosseletivos hlgigmail.com.

-~ R
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14.9.2 O candidato que n3o apresentar a solicitagiio no prazo estabelecido no subitem 14.9.1 deste
edital, seja qual for o motive alegado, poderd ndo ter a solicitagio atendida por questdes de nfo
ndequaciio das instalagiies fisicas do local de realizagio das provas, tal avaliagio serd realizada pela
Coordenagio local do Concurso no dia da aplicagio das provas.

14.9.3 Ma hipdtese de nio cumprimento do prazo estipulado neste edital, o atendimento 4 condigbes
solicitadas feard sujeito a andlise de viabilidade e razoabilidade do pedide pela HL PROCESSOS
SELETIVOS E CONCURSOS,

14.9.4 Haverd compensagdo do tempo de amamentagiio cm favor da candidata.

14.9.5 Para amamentaclio. a crianga devera permanecer no ambiente u ser determinado pela
Coordenagiio local deste Concurso Puablico,

14.9.6 A crianga deverd estar acompanhada somente de um adulto responsdvel por sua guarda
(familiar ou terceiro indicado pela candidata), ¢ & permanéncia tempordria desse adulto, em local
apropriado, sera autorizada pela Coordenagio deste Concurso.

14.9.7 A candidata, durante o periodo de amamentagiio, serd acompanhada de uma fiscal, do sexo
feminino. da HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS que garantitd que sua conduta estcja
de acordo com os termos ¢ condiges deste edital.

1408 Nos momenlos necessarios 4 amamentagdo, o candidata lactante poderd ausentar-se
temporariamente da sala de prova, acompanhada de uma fiscal,

1499 A amamentagio dar-se-4 nos momentos em gque se fzerem necessirios e na sala reservada
para amamentagio fcarfio somente a eandidata lactante, a crianga ¢ uma fiscal, sendo vedada a
permanéncia de babds ou guaisquer outras pessoas que tenham grau de parentesco ou de amizade
com a candidata.

14.9.10 A HL PROCESS0S SELETIVOS E CONCURSOS nfio disponibilizard acompanhante para
guarda de crisnga. devendo a candidata lactante levar acompanhante para tanto, sob pena de ndo

poder realizar as provas,
15 — DA COMPROVAGCAO DE INSCRICAO
15.1 Apds o preenchimento do formuldric eletrdnico de inscrigBo. o candidato recebera um

comprovante via e-mail automatico. onde estarfio expressos os dados informados pelo jﬂ&g

icomprovante de inscriglo).
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15.2 E obrigaglo do candidato conferir, no comprovanie enviado via e-mail. os dados informados no
ato da inscrigdo.

15.3 Eventuais erros de digitagio ocorridos durante o preenchimento do lormulanio de inscrigiio ou
isencio de informagdes referentes 4 inscrigdo deverdo ser informados pelo candidato via e-mail, no
scguinte enderego eletrinico: processosseletivos hl@gmail.com, em até 3 (trés) dias apos o término
do periodo de inscrigfes.

15.3.1 Transcormido a data de 3 (irés) dias apds o €rmino das inscrigbes as informagbes prestadas
serdo definitivas para este Concurso Pablico e niio poderfio ser alteradas ou retificadas.

153,01 A Prefeitura Municipal de Unido de Minas /MG e a HL. PROCESSOS SELETIVOS E
CONCURSOS nio se responsabilizam por eventuais prejuizos ao candidato decorrentes de nlio
ahserviincia no iem 13,3,

153.1.2 O candidate nie poderd alegar desconhecimento acerca da cormegfio de dados prevista no
item 15,3,

15.4 O} candidato que nio realizar a correglie dos dados pesseais. até a data prevista no item 15,3 piio
poderd alegar posteriormente essa condigio para reivindicar a prerrogativa legal.

15.5 A taxa de inscrigdo. uma ver paga, somente serd devolvida nos seguintes casos:

a) Adiamento ou cancelamento ou suspensio do concurso;

) Pagamento da taxa de inscricio em duplicidade:

) Alteragdo da data de realizaglio das provas;

d) Exclusiio de algum cargo oferecido;

@) Onatras situagdes inesperadas, independente de culpa ou doloe dos Organizadores.

15.6 () pedido de restituigdo da taxa de inscriglio devera ser realizado em até 03 (trés) dias (teis apos
a data de publicagdo do afo que ensejou o adiamento ou cancelamento ou suspensio do Conecurso
Piblico ou alleragdo da data de realizacio das provas ou exclusiio de algum cargo oferecido.

15.7 O pedido de restituigio da taxa de inscrigio poderd ser realizado por meio eletrdnico, mediante
e-mail para o enderego eleirbnico: processosseletivos hlj@gmail.com, contendo a  seguinie
identificagido: Referente Restiluicde do Taxs de Inscricdo — Cloncursg Pablico — Edital n™ O1/2024 -
PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAQ DE MINAS /MG, n® de documento oficial e nomg

complelo.
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5.8 A restituigdo da taxa de imsenglo serd processada nos 30 (trinta) dias ateis scguintes ao
térming do prazoe fixado ne subitem anterior por meio de depdsito bancdrio ou PTX, na conta corrente
indicada no respectivo Formularo de Restituigio do Taxa de Inscrigéo,

15.9 Nip serfio recebidas inscrigdes por via postal, fac-simile. condicional ou extemporinea.

15.10 O candidato poderd concorrer a apenas um dos cargos previsios nesse edital.

15.11 Apds o pagamento da taxa de inscrigde. nio sera permitida alteragiio ou troca de cargoe. exceto

quando houver exclusio do cargo para o qual o candidato se inscreveu.

16 - DA PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA

16,1 A estrutura e divislio de conteddo das provas objetivas enconira-se no Anexo I'V deste edital,
1.2 O contedado programitico das provas objetivas encontra-se no Anexo V deste edital.

|3 [ de imeira responsabilidnde de o candidato consultar, no enderego  eletrdnico
www. hiprocessosseletivos.com. br as informagdes relativas ao hordrio e local das provas.

6.4 Havendo alteraclio da data prevista, as provas poderfic ocorrer em sabados, domingos ou
feriados,

16,5 O candidato somente poderd realizar as provas em data, lecal e horarios definidos pela banca
examinadora deste Concurso Publico, prévisto no presente edital,

16.6 Da data e local da realizaglo das provas objetivas:

16.6.1 A aplicagdo da Prova Objetiva ocorrerd no dia 03 de maio de 2024, no Municipio de Umiio de
Minas -MG.

16.6.2 O local para a realizagio da Prova Objetiva serd divulgado até o dia 30 de abril de 2024, no
sitio www, hiprocessosseletivos.com.br.

16.6,3 Az provas terfio duragio de 4h, e serdo realizadas no tumo vespertino, inmiciando,
impreterivelmenie ds 13h e finatizando s 1 The

Pt O candidato ndio poderd alegar desconhecimento acerca da data, horirio e local de realiza¢io
das provas, para fins de justificativa de sua susépcia.

16.7 As Provas Objetivas serido compostas por 30 (trinta) questdes de maltipla escolha, observados o
contendo  programatico  (Anexo V) e estrutura da  prova (Anexo V), onde serfio
classificados/aprovados para o proxima etapa da Prova de Tiwlos ¢ Experidncia Profissional, somente -
os candidatos que atingirem 50% (cinquenta por cento) do total dos pontos distribuidos na Prova

e T
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Ohbjetiva. por ordem decrescente de pontos. Os candidatos gue ndo atingirem a média mencionada na
prova objetiva estardio automaticamente eliminados do certame.

|6.7.1 Cada guestdo das Provas Objetivas terd 4 (quatro) alternativas de resposia, devendo ser
marcada como resposta apenas 1 (uma) alternativa por questio.

16.7.2 O candidato que obtiver nota inferior a 50% (cinguenta por cento) do valor miximo para a
prova objetiva serd considerado desclassiticado do Coneurso Piblico,

16.7.3 As dreas de conhecimento ¢ o nimero de quesies da Prova Objetiva estiio definidos no
Anexo IV deste edital.

16.7.4 As questdes da Prova Ohjetiva versardo sobre os temas contidos no Anexo V deste edital,
16.7.5 A Prova Objetiva serd avaliada na escala de 0 {zero) a 30 (trinta) pontos, sendo atribuido 1
{um) ponto para cadn resposta correla.

6.8 Serd excluido deste Concurso o candidato que ndo obliver a pontuagio minima exigida para
aprovagdo nos termos do subitem 16.7.2.

16,9, Dus condighes de realizagho das Provas:

16.8.1 As provas serdo Hp]i{.‘udim em Unilo de Minas -MG, no dia 05 de maio de 2024, ficando esta
dinta subordinada 4 disponibilidade de locais adequados & realizacio das provas.

| 6.9.2 Nio haverd segunda chamada para as provas, devendo ser eliminado deste Coneurso Pablico o
candidato ausente por qualguer motivo.

16.9.3 Nio havera prormogacio do tempo de duragho das provas, exceto para o caso de lactantes.
conforme previsto neste edital,

16.9.4 Periodo de Sigilo — Nio serd permitido ao candidato sc ausentar em definitive da sala de
provas antes de decorrida 1h (uma hora) do inicio das provas.

16.9.5 Ao terminar a Prova Objetiva, quando for o caso, o candidato entregard ao fiscal o Caderno de
Provas e o Cando de Respostas devidamente assinados nos locais apropriados,

16.9.6 O candidato nio podera fazer anotagio de questtes ou informagdes relativas 4s suas respostas
no Comprovante de Inscriclo ou em quaisquer outros meios, gue nio os permitidos pela banea
organizador,

16.9.7 O tempo de duragio das provas abrange a assinatura da Folha de Respostas ¢ a transcrig@o das
respostas do Caderno de Questdes da Prova Objetiva (Folha de Respostas e mscunho). /

16,10 Serd eliminado deste Coneurso Pablico, o candidato que se apresentar apos o fechamento do

porties. -
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16.10.1 Nio serd permitide 2o candidato prestar provas fora da data. do horario estabelecido ou do
espago fisico determinado pelo presente edital.

16,10.2 O ingresso do candidato na sala para a realizacio das provas somente sera permitide dentro
dir hordrio divulgade na forma prevista no edital,

16.100.3 Os candidatos devero comparecer aos locais de prova 30 (trinta) minutos antes do horvdrio
previsto para o inicio do realizagio das provas. munidos de documento original com foto, cancta
esterogrilica azul ouw preta,

16.10.4 Os candidatos ndo poderdio utilizar-se, em hipotese alguma, de fapiscim, cormetivos, lipis-
bomracha ou outro material distinte do constante no subitem 16.10.3.

16.10.5 Mo caso de perda, roubo ou na falta do documento de identificagio com o qual se inscreveu
neste Concurse Piblico. o candidato poderd apresentar outro documento de identificagdo equivalenie,
conforme disposto no subitem 161006 deste edital.

16,106 Serfio considerados documentos de identidade oficial: Cédula Oficial de Tdentidade (R4,
Carteira expedida por Orgéo ou Conselho de Classe (ex. OAB, CRC.). Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social. Cenificado de Reservista com foto, Carteira de Motorista com foto ¢ Passaporte
vilidos,

16, 10.6.1 Tendo em vista a necessidade de identificagiio civil dos candidatos néio apenas no ingresso
nes locais de Provas como também durante a realizagdo das provas, e em mzlio da proibigio do uso
de celulures ¢ aparelhos eletrdnicos, fica vedaida a apresentagiio pelo candidato exclusivamente de
documento em meio cletrdnico. Para fins de identificagdo civil o candidato obrigatoriamente deverd
apresentar documento original com fole € em meio fisico, dentre agueles admitidos no subitem
16.10.6 deste edital.

16,10.6.2 O documento de identificagio deverd estar em perfeits condigio a fim de permitir, com
clareza, a identificagio do candidato e devera conter, obrigatoriamente, filiagio, fotogratia, data de
nascimento e assinatura,

16.10.6.3 O candidato que ndo apresentar documento de identificagho oficial conforme deserito no
subitem 16,100 deste odital ndo poderd faecr o prova,

16.11 O candidato devera apor sua assinatura na lista de presenga de acorde com aguela constante no
seu documenta de identidade apresentado.

16,12 O candidato devera preencher o Cartio de Respostas conforme o modelo presente na folha jﬁ

L L] da U

22
Avenida Cinco, 1137 - Centro - Unigo de Mings/MG | CEP 38 288-000 | CNPJ: 01.051.8120004-40
Telelona: {34) 3456-1900 | e=-mail: adm@unidodeminas. mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL N
DE UNIAD DE MINAS - MG  rie ce mince

16.13 O candidato devera transcrever a frase que ¢stara gravada na folha de rosto da prova no Cartio
de Respostas.

16.14 O candidato que ndo seguir as determinagdes do item 16,10 serd desclassificado.

16.15 Depois de identificado ¢ instalado, o candidato somente poderd deixar a sala mediante
consentimento prévio, scompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizagdo da equipe de aplicagio de
provas,

16,16 Nao sera permitida, nos locais de realizaclio das provas, a entrada e/ou permanéncia de pessoas
niio amorizadas pela banea organizadora, salvo o previsto no subitem | deste edital.

16,07 A inviolabilidade dos malotes das provas serd comprovada no momento do rompimento de
sens lacres, mediante termo formal, na presenga de. no minimo, dois candidatos convidados
aleatoriamente nos locass de realizagdo das provas.

16.18 Serd proibido, durame a realizagio das provas, fazer uso ou portar, mesmo que deshgados.
telefone celular, fones de ouvido, relogios, pagers, beep, agenda eletronica, lipis, borracha, corretivo.
caleuladora, walkman, notebook, palmiop, gravador, transmissor/receptor de mensagens de qualquer
lipo ou gualquer outre equipamento eletrdnico, podendo a orgamzagdo deste Coneurso Publico vetar
o ingresso do candidato com outros aparelhos além dos anteriormente citados.

16,19 O candidato devera levar somente 0s ohjetos citados no item 16.10.3 deste edital. Caso assim
ndo proceda, os pertences pessoais serfio deixados em local indicado pelos aplicadores durante todo o
perindo de permanéncia dos candidatos no local da prova, ndo se responsabilizando a Prefeitura
Municipal de Unifio de Minas -MG ¢ a HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS por perdas,
extrmvios, furto, roubo ou danos que eventualmente ocorrerem.

16,20 Durante o periodo de realizagio das provas, ndo sera permitida qualquer espécie de consulta ou
comunicagio entre os candidatos ou entre estes & pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, assim
como nio serd permitido o uso de livros, codigos, manuais, impressos, anotagdes ou quaisquer outros
meios.

16.20.1 Durante o periodo de realizagio das provas. ndo serd permitido o uso de oculos escuros.
boné, chapéw, gorre, lengo ou similares gue impeea a visio das orelhas pela liscalizagdo.

16,21 As provas serfio distribuidas aos candidatos apos a autorizagho da Banca Organizadora.

16.22. Seri vedado ao candidato o porie de arma (5) no local de realizagio das provas, ainda que de -~

posse de documento oficial de licenga para o respectivo porte.
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16.23 As instrugdes constantes no Caderno de Questdes e na Folha de Resposta das Provas Objetiva,
bem como as orlentagdes ¢ instrugdes expedidas pela HL PROCESSOS SELETIVOS E
CONCURSOS durante a realizacdo das provas, complemeniam este edital ¢ deverio ser
rigorosamente observadas ¢ seguidas pelo candidato.

16.24 O candidato nfo podera levar o caderno de questdes da Prova Objetiva.

16.25 Findo o hordrio limite para a realizacdo da prova, o candidato deverd eniregar a Folha de
Respostas da Prova Objetiva, devidamente preenchida e assinada ao Aplicador de Sala,

16.26 O fechamento dos portdes do local de prova ocorrerd ds 12h5%9min. Serd climinado deste
{oncurso Pablico o candidate que s¢ apresentar apds o fechamento dos portbes.

16,26.1 Poderd, ainda. sereliminado o candidato que:

a) Tratar com falta de respeito os examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades presentes.

bi Estabelecer comunicaglo com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este Concurso
Publico por qualguer meio,
ch Usar de meios ilieitos para older vaniagem para si ou pard outros.
d) Portar arma (s no local de realizacho das provas, ainda que de posse de documento oficial de
licenga para o respectivo porte.

¢) Portar ou fizer uso, duranie o periodo de realizagdo das provas, quaisquer equipamentios
eletrimicos, como relogios, fones de ouvido, caleuladora. walkman, notebook, palm-top, agenda
eletrdnica, gravador ou outros similares, ou instrumentos de comunicagiio interna ou exiema, tais
como elefone celular, beep, pager, entre outros.

fi Fizer uso de livros, codigos, manuais, impressos ¢ anotagdes.

i) Deixar de atender as normas contidas no Caderno de Questdes ¢ na Folha de Respostas da Prova
Ohbjetiva ¢ demais orientagdes e instrupdes expedidas pela banca organizadora, durante a realizagldo
das provas.

hi} Deixar de entregar os cadernos da Prova Objetiva ¢ as respectivas Folhas de Respostas, findo o
praza limite para realizagio da prova,

i1 Entregar o Folha de respostas da Prova Objetiva sem estar devidamente preenchido e assinado no
local indicado.

16.27 Caso ocorra alguma situagiio prevista no subitem 16.26.1 deste edital, a HL PROCESSOS
SELETIVOS E CONCURSOS lavrara ocorréncia e, em seguida, encaminhara o referido documento
a Comissio de Acompanhamento da Prefeitura Municipal de Unifio de Minas -MG. a fim de que
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sejam temadas as providéncias cabiveis, ouvida a HL PROCESSOS SELETIVOS E CONCURSOS
no quis The eouber.

16,28 Somente serfio permitidos assinalamentos na Folhe de Respostas feitos com cancta
esferoarafica de tinta azmul ou preta, vedada gualguer colaboragio ou participagcio de terceiros,
respeitadas as condigbes solicitadas e concedidas aos portadores de deficiéncia.

16.29 O candidato ndo poderd amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualgquer modo. danificar sua
Folha de Respostas da Prova Objetiva sob pena de arcar com os prejuizos advindos da
impossibilidade de sua corregiio.

16.30 Nfio haverd substituigio da Folha de Respostas da Prova Objetiva por erro do candidato.

16.31 Ao término do prazo estabelecido para a prova, os trés dltimos candidatos devero permanecer
na sala até que o Gltimo candidato \ermine sua prova, devendo todos assinar a Ata de Sala, atestando
a idoneidade da fiscalizaciio das provas, retirando-sc da sala de prova de uma s6 vez. Nas salas que
por atendimento a condiglio especial para realizagho das provas tiver apenas um candidato, ao
Werming da prova a Ala de sala serh assinada pelo candidato, pelo aplicador € por um fiscal para
plestar o idoneidade da hscalizacio,

16,32 Na corregdo da Folha de Respostas, seriio computadas como erros as questdes ndo assinaladas,
as gque contiverem mais de uma resposta ¢ as rasuradas.

16.33 Ser considerada nula a Folha de Respostas da Prova Objetiva que estiver mareada ou 2scrita,
respectivaments, a ldpis. bem como contendo qualguer forma de identificagdo ou sinal distintivo
(nome, pseuddnimo, simbolo, data, local, desenhos ou formas) produzido pelo candidato fora do
lugar especificamente indicado para tal finalidade,

1634 O gabaritos das Provas Objetivas  serfio  divolgados no  enderego  eletronico

warw hilprocessosseletivos.com.br, conforme cronograma previsio no Anexo VI deste edital.

16,35, Quando, apds as provas, for constatado, por meio eletrnico, estatistico, visual ou grafologico
ou por investigaedio policial, ter o candidato utilizado meios ilicitos, sua prova serd anulada e ele serd

aulomaticamente eliminado deste Concurso Piablico.

17— DA PROVA DE TiTULOS E EXPERIENCIA PROFISSIONAL

17.1 A andlisc de tiulos e experiéncia profissional consisie na scgunda ¢tapa do presente Concurso

Pablico sendo de cardter classificatorio.
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17.2 Apenas os candidatos aprovados na primeira etapa, a partir dos eritérios estabelecidos no item
16 poderiio realizar a Prova de Titulos ¢ Experiéncia Profissional.

17.3 Esta etapa consiste na apresentagdo de documentos pelo candidato, referente aos titulos e
experiéneias no carpo pretendido, imputando-The os pontes conforme o Anexo VI deste edital, apos
analise da banca do Concurso Pablice.

1 7.4 (s titulos ¢ experiéncias que serfio admitidos para edmputo de pontos neste Concurso Piblico
seriio aqueles definidos pela Comissio Organizadora e explicitados no Anexo VI deste edital,

17.5 A apresentaglo dos documentos deverd ser realizada através do envio online ou protocolado
presencialmente.

17.5.1 ONLINE: Por meio do sitio eletednico www hlprocessosselelivos.com.br. com INICIO 4s
09k do dia 24/05/2024 ¢ ENCERRAMENTO 4s 23h do dia 28/05/2024.

17.5.1.1 Os candidatos deverio anexar os documentos nas linhas correspondentes, conforme o anexo
VL

17.5.1.2 Os documentos anexados em linhas ndio correspondentes ao titulo, nao serdo pontuadas.
17.5.1.3 Além dos documentos referentes a prova de titulos, o candidato devera anexar, no campo
correspondente, o documento pessoal com fole digitalizado.

1752 PROTOCOLADD PRESENCIALMENTE: Por meio da entrega dos documentos na
Prefeiturs Municipal de Unifio de Minas/™MG no enderego: Av, Cinco, 1137 — Centro, 38.288-004,
com INICIO no dia 24052024 ¢ ENCERRAMENTO no dia 28/05/2024, nos horinos de
Th:0min as 13h:00min.

17.5.2.1 O candidato deverd protocolar um envelope com a identificaglio PROVA DE TITULOS E
EXPERIENCIA — CONCURSO PUBLICO 01/2024, que deve conter:

a) Copia de documento pessoal com foto,

h) Cépia dos documentos para a andlise dos titulos e experiéncia

17.5.2.2 05 documentos enviados deverfio estar separados e idemtificados na linha a qual pertence,

conforme o Anexo V1L

17.5.3 Toda documemnacice deverd ser apresentada em copiaa legiveis, frente ¢ verse (quands
houver), as quais fearde retidas para futura conferéncia pela banca organizadora,

17.5.4 O candidato que ndio seguir as diretrizes estabelecidas no subitem 17.5 ndo receberd pontuagio

na presente etapa do concurso.

a

&

L
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17.6 A entrega de titulos niio é obrigatoria, porém, o candidato inscrito que ndo apresentar
documentagio ndo receberd pontuagio para fins de classificagho.

17.7 Nio serfio aceitos titulos entregues fora da data e hordrio estabelecidos, nem a complementagio
ou a substituigio, a qualquer lempo. de ttulos ja entregues.

17.% A comprovaglio dos titulos ¢ de responsabilidade exclusiva do candidato.

1 7.9 Serflo considerados tilos e experidncia somente os constantes no Anexo V1 deste edital.

17.10 Todos es tlos deverdo ser comprovados por documentos que contenham as informagoes
necesadrias ao perfeito enquadramento e consequente valoragio.

17.10.1 0% documentos/comprovanies dos titulos deverdo estar em papel timbrado da instituigio,
conm nome, cargo’ funcio/setor e assinatura do responsdvel, bem como constar a data do documento ¢
a carga hordria.

17.11 Comprovada, em qualquer tempo, a irregularidade ou ilegalidade na obtenglo do titulo. o
candidato terd anulada a respectiva ponmuagdo e, comprovada a sua culpa, esse serd eliminado do
Concurse Plblico.

17.12 Somenle serfio avaliadas os titulos obtidos até a data de publicagio do presente edital, previsia
no Anexo VI deste edital.

17.13 Serd avaliada pela banca toda a documentagiio apresentada pelos candidatos na prova de
titulos.

17.14 Os pontos serio distribuidos com base na valorizagdo apresentada no Anexo VT deste edital.
17.15 F de responsabilidade do candidato o acompanhamento de todas as publicagdes referentes a

esti etupa por meio do sitio eletrdmico: www.hlprocessosseletivos.com.br,

18 — DOS RESULTADOS, RECURSOS E CONVOCACAO

18.1 Os candidatos poderiio impetrar recurse sobre os resultados das etapas do Concurso Publico,
sendo:

g} Deferimento das inscrigies;

b Crabarito oficial da prova objetiva;
¢} Resuliado parcial da prova ebjetiva:

d) Resultado parcial da prova de titulos e experiéncia.

Avenida Cincg, 1137 - Centro - UniSo de MinasMG | GEP 38 288-000 | CNP.J: 01.051.8189/0001-40
Telafone: (34) 3456-1800 | e-mail: admi@unifcdeminas.mg.gov.br



L

PREFEITURA MUNICIPAL 4
DE UNIAO DE MINAS - MG  vnize de s

18.2 Os recursos impetrados deverdio ser protocolados, exclusivamente, de forma enline: Por meio do

no sitio eletronico www.hlprocessosseletivos.com.br. no prazo previsto no Anexo VII deste edital.

18.2.1. Seri indeferido, preliminarmente, recurso extemporinego, inconsistente, que ndo atender as
exigéneias e especificagies estabelecidas neste Edital.

18.2.2. Em hipotese alguma, serd aceilo pedido de revisdo de recurso e/ou recurso de recurso,

18.3 A Banea organizadora do Concierso Pablico divulgara no sitio www hlprocessosseletivos.com, br
o resultado dos recursos interpostos, nos prazos previstos no Anexe VI deste edital,

18.5 Os candidatos serfio classificados em ordem decrescente de pontuagiio, cuja data de publicidade
de seu resuliado final sera divulgada no dia 20 de junho de 2024, sendo que a nota final do candidato
serd ohida mediante a soma da nota das duas etapas do Concurso Pablico, observado os dispositivos
deste odital.

|86 O Prefeito do Municipio de Unifio de Minas tem o prazo de até 30 (trinta) dias para proceder &
homologacdoe do resultado final do presente Coneurso Piblico.

187 Apos a homologagio do resultado definitivo Processo Seletivo os classificados serdio
convocados, exclusivamente via publicagiio no sitio oficial da prefeitura de acordo com a necessidade
da Prefeitura Municipal, para apresentagiio, momento de gual devem comprovar o preenchimento de
todos o8 requisitos previstos no item 8 e as especificidades de cada cargo.

18.8 Nio serd enviado ao candidate aprovado e-mail ou realizado ligagdes telefonicas informando
acerca da convocagdo para posse, responsabilizando-se o mesmo, por acompanhar as publicages.
1£.9 O candidato classificado deverd acompanhar o sitio oficial da Prefeitura de Unido de Minas, nio
cabendo reclamar responsabilidade caso seja publicada convocagiio ¢ o mesmo ndo visualize em
tempo hihil,

18.10 Apds a convoeagio, o classificado tem o prazo de quinze dias uteis, contados a partir do dia
seauinte ao da publicacio da convocagio, para sc apresentar, na sede da prefeitura municipal de
| Inado de Minas -MG, munido dos seguintes documentos:

I Cépia ¢ Original da Certidio de Nascimento (se solteiro, vidvo ou divorciado) ou certidio de

LETEE T el ER

Il Capia ¢ Original do CPF ¢ Cédula de Identidade; 2 R
1. Céopia e Original do Titulo de eleitor e certidao de guitagio eleitoral: ’V

IV, Capia da Certidiio de Nascimento ou Casamento; j‘

V. Copia do PIS/PASEP ou extrato fornecido pelo Banco do Brasil Ou Caixa Econdmica Federal;
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VI Comprovagdo de quitagdo com servigo militar (para homens),

VI Comprovante de residéncia;

VI Comprovaghe de escolaridade (de acordo com o cargo em que fora aprovado), fomecido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educaciio (MEC)

IX. Copia e Onginal de Certificado, devidamente registrado, de conclusio de curso voltados para a
drca em que concorre, especialmente que tenham compatibilidade com as atribuighes dos cargos.

X. Carteira Nacional de Habilitaglio, exclusivamente parn o5 cargos gue exijam o s$eu uso pam o
exercicio das atribuigbes.

XI. Carteira de Trabalho, tendo em vista que o regime de contratagdo serd regido pela CLT.

18.11 O prazo de que trata o item 18.10 poderd ser prorropado, uma (nica vez, por mais 15 dias, apis
requerimento prévio ¢ autonzacio da administragiio mediante analise de conveniéncia.

18.12 Serfio conferidos os itens declarados no momentoe da inscricio e sua comprovagfio dar-se-i por
meie da apresentagio dos documentos originais ne ato da convocaglio, ou edpia autenticada em
CArdrio.,

18,13 Ma hipotese da nlo comprovaglo dos requisitos minimos exigidos para o cargo, o candidato
serd SUMARIAMENTE ELIMINADO do Concurse Piblico.

18.14 Na hipdtese da ndo apresentagdo da copia da documentagdio prevista, para fins de atendimento
& convocagio, posse ¢ designacdo do posto de trabatho, o candidato serd DESCLASSIFICADO do
Concurse Pablico.

[8.15 Os documentos apresentados em copia e onginal serdo aulenticados por servidor da prefeitur,

podendo ser substituidos os originais caso s¢jam apresentadas copias autenticadas por cantorio,

19 - DA EXONERACAD

9.1 A administragio piblica somente poderd exonerar o aprovado e empossado no Concurso
Pablico, de acordo com o regime Juridice de trabalhe adotado, na ocorréncia de uma das seguintes
hipsitescs.

| — Praticn de falta grove, dentre as cnumeradas nas leis municipais vigentes;

[ — Acumulagio jlegal de cargos, empregos ou fungdes pablicas:

HI - Mecessidade de redugio de quadro de pessoal, por excesso de despesa, nos termos da Lei de
Responsabilidade Fiscal e Lei n® 9.801, de 14 de junho de 1999;
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IV — Insuficiéncia de desempenho, apurada em procedimento administrative proprio, respeitado o

contraditono e a ampla defesa.

20 - DAS DISPOSICOES FINAIS

201 O Concurso Pablico serd acompanhado pela Comissdo Organizadora e aplicado pela empresa
HL Processos Seletivos ¢ Concursos, inscrita no CWPI sob o n” 33.342.001/0001-17.

20.2 Os candidatos inseritos nos lermos deste edital aceitar@o todas as condigdes do mesmo, sem que
catbam recursos apds os priceos nele estabelecidos.

20.3 O candidato serd inteiramente responsdvel pelas informagdes contidas na sua ficha de inserigfio.
20.4 A gualguer tempo. & Banca Organizadora do Concurso Pablico poderd anular a inscrigio do
candidate guando verificadas falsidades de declaragio ou irregularidades na sua documentagio.
anulando 1odes 05 ates dela decorrentes.

20.5 Os prazos para recursos, impugnactes ¢ todos os atos do referido Concurso Piblico siio aqueles
previstes no Anexo VII deste edital.

20.6 Os candidatos aprovados no presente Concurso Poblico estardo submetidos ao Estatuto dos
Servidores Pablicos do Municipio de Unifio de Minas-MG.

20,7 Todos os resullados ¢ informagdes atinentes ao presente Concurso Pablico serfio publicadas no

sitio eletronico: www hlprocessosseletivos.com.br.

20,8 Nenhum candidato poderd alegar desconhecimento dis normas contidas neste edital,

20.9 Os casos omissos serio decididos pela Comissio Organizadora nomeada em dltima instineia.
pela Prefeitura Municipal de Unifio de Minas,

20.10 Fica eleita a comarca de lturama/MG o foro competente para julgar as demandas judiciais

decorrentes do presente Concurso Pablico.
Prefeitura Municipal de Unido de Minas -MG

Linido de Minas =M, ﬂfdc [ Tor dee 2024,

GEOVAT Z DE ALMEIDA

Prefeito Municipal
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ANEXO I
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ANEXO 111
ATRIBUICOES DOS CARGOS

AGENTE ADMINISTRATIVO

- Lxecutar servigos gerais da area administrativa, tais como separagan, classiicagio ¢ argquivamento
de documentos, wansicio de dados, lancamentos, fornecimentos de informagdes ¢ atendimento ao
plblice intemo e externo;

- Atender ao pablico, recepeionando-o, fomecendo-lhe informagdes, orlentagdes e encaminhando-o
ans selores desejados:

- Receber e triar comespondéncias em geral, separando-as e encaminhando-as a seus destinatinios;

- Manter orgemzados arguivos e hchdanos, manipulande dados e documentos, classificandoe e
protocolando quando necessario, visando ao controle sistematico de informagdes;

- Atender ao telefone prestando informagdes e anotando recados;

- Executar atividades administrativas de pesscal, material e finangas. classificando e conferindo
documenios;

- Oyperar equipamentos de audiovisual, fax, dafa show e outros;

- Receber materiais diversos, identificar sun origem ¢ encaminhar a0 setor destinado;

- lixecutar outras tarefas correlatas determinadas pelo supernior imediato.

AGENTE DE APOIO

- Participar das atividades de plangjamento escolar e do projeto pedagogico da escola; dar assisiéncia
do Professor, exercendo, entre outras, as seguintes atividades;

- Colaborar com o professor regente na realizagdo de atividades socio-recreativas e pedagdgicas;

- Acompanhar criangas na chegadn e spida da mstituigdo alé ao transporte, ¢ em atendimentos
especialirados fora doe estabelecimento escolar;

- Orientar & crianga nas suas necessidades fisiologicas e no cuidado com 2 higicne pessoal e coleti

comio hanho, troca de roupa, escovaghio de dentes ete.;

- Acompanhar ¢ orientar as criangas na sua alimentagio;
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- Permanecer junto das criangas durante o repouso delas;

- Prestar primeiros SOcorros, e necessino;

- Auxiliar o professor na confecgio de materiais diddticos. ¢ no atendimento especializados das
crignens, além de auxiliar na execucdo das atividades pedagdgicas e recreativas didrias;

- Auxilar o professor regente no monitoramento das atividades de sala e extraclasse;

- Ajudar o professor em apresentagiio anistica das criangas, em eventos ¢ projetos escolares,

- Acatar as orientagdes do professor regente, as deliberagies da direglio escolar ¢ da coordenago
pedagogica;

- Participar, ativamente. da elaboragho, execugdo. controle e avaliaglio do Projeto Pedagdgico da
encola;

- PParticipar de cursos, atividades ¢ programas de formacio profissional oferecidos pela escola ou pela
Secretaria Municipal de Educagio;

- Dar banho nas criangas;

- Exercer outras atividades correlatas com a natureza do cargo.

AJUDANTE GERAL

= delar pelo cumprimento das tarefas designadas pela chefia imediata, em conformidade com o local
de rabatho a que esti lotado:

- Proceder a limpesn de estradas retirando entulhos e lerms, possibilitando o tdinsito adeguado de
veiculos, e o escoramento adeguado de dguas pluviais;

= Construir valetas no decorrer das estradas, de forma a viabilizar o escoamento de dguas pluviais, de
acordo com técnicas estabelecidas:

= Auxiliar no trabalho de construgdo de pontes e mata-burros, conforme procedimentos determinados
pela chelia Imediata;

- Carpir estradas. ruas e calgadas de forma a preservar e conservar vias publicas, permitindo o acesso
de veiculos e pessoas;

- Lletaar a poda de drvores em vigs urbanas possibilitando o acesso adequado, conforme programa de

arbarizagdio proposto;
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- Realizar o corte de drvores na drea urbana e/ou rural. buscando preservar a seguranga de municipes
ou mesmo viabilizar a construgio de obras pablicas;

- Efetuar a manutengiio das ferramentas e equipamentos de uso no trabalho de acordo com as
determinagdes e orientagdes recebidas da chefia imediata:

= Auxiliar no wrabalho de construgio civil, furando buracos, fazendo massas, concrelos e
trunsporiando material para ser utilizedo na obea;

- Preparar tcrrenos o canleiros para plantio de muodas e plantas em geral. conforme técnicas
especilicas:

- Proceder a limpeza ¢ munutenglo de canteiros e viveiros, efetuando a capina dos mesmos;

- fealizar a adubagdo, irrigagio ¢ poda de plantas diversas, conforme erientagio da chefia imediata:

- Preparar mudas para o plantio, visando o refloresiamento ¢ arborizagio do municipio;

= Executar outras tarefas afins que The forem atnbuidas.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

- Coletar dados diversos consultando documentos e arquivos para obter informagdes necessidrias ao
cumprimento da roting administrativa ¢ a confecgiio de documentos diversos expedidos pela
Prefeitura Municipal;

- Ffetuar ¢ conferir cilculos diversos, tabelas, quadros demonstrativos, com auxilio de maquinas e
equipamentos;

- Proceder o langamento em livros fiscais, registrando os comprovantes para permitir o controle e
consulty de documentagio:

- Realizar levantamentos e proceder a organizagho de documentos diversos, subsidiado o estudo e
andilise de dados do seu trabalho e de terceiros;

- Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos do orgdo a que pertence, cbservando
NOrmis € wéenicas estabelecidas;

- Prestar informages guanto aos trabalhos desenvolvidos pelo drgfo, de acordo com solicitagdo
referendada pela chefia imedinta;

- Executar atividades increntes 4 rotina admimisirativa ¢ financewra, no conirole de atividades

especificas bem como no controle das atividades especificas, bem como do movimento bancino d

=14
Avenids Cinco, 1137 - Cantro - Uni&o de Minas®dG | CEP 38, 288-000 | CHPJ: 01.051.8190001-40
Telefone; (34) 3456-1800 | e-mal; admi@unigodeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL X
DE UNIAD DE MINAS - MG  vrico de s

Preleitura Municipal;
- Realizar a revisio gramatical de textos produzidos, zelando pela qualidade da linguagem e grafia
dotnda:

- Executar putras tarefas afins que lhe forem atribuidas.

ASBISTENTE SOCIAL

- Prestar servigos de dmbito social a individuos € grupos, conforme as diretrizes esiabelecidas pelo
b umicipin:

- ldentificar e analisar problemas e necessidades sociais e materiais de municipes, viabilizando o
devido encaminhamento,

- Desenvolver trabalhos que visem a prevengio e o tratamento de desajustes de natureza
biopsicossocial promovendo a integragiio dessas pessoas ao meio social, familiar e de trabalho;

- Propor € coordenar trabalhos de satde publica visando o desenvolvimento integral do municipe;

- Propor e desenvolver programas de naturcza social a serem desenvolvidos pelo municipio atraves
de seus drgdos assistenciais e metas previamente estabelecidas:

- Executar outras tarcfas afins que The forem atnbuidas.

AJUDANTE SERVICOS GERAIS - EDUCACAO

- Fueeinar atividades de limpeza ¢ arrumagio dos locais de trabalho, sanitérios ¢ vestudrios, zelando
pela conservagio do pise. moveis, utensilios ¢ drea extemna, procedendo pequenos reparos gue se
NZerem necessaries,;

- Executar servigos de copa, preparando e servindo café, lanches e correlatos, conforme orientagio da
cheha imediatas

- Controlar o estoque de material utilizade no trabalho, efetuando a soliciiagio de reposi¢io ao
Departamento competente. guando necessirio;

« Proceder a lavaghio ¢ passagdio de lengdis, toalhag, panos de copa e demais pegas utilizadas no setor
de trabalho, de acorde com orientagio recebida da chetia imediata;

X

-
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- Zelar pelo cumprimento das tarefas designadas pela chefia imediata, em conformidade com o local
de trabalho a que estd [otado:

- Proceder a limpeza de todas as dependéncias, moveis ¢ utensilios da eseola em que esté lotada;

- Fazer a merenda a ser servida ds criangas conforme cardapio determinado pela diregio da Escola;

-~ Distribuir & merenda 45 criasncas durante o intervalo das aulas, observando a seqiiéncia da flp e
guantidade a ser distribuida;

- Fazer o café a ser distribuide aos professores e visifantes, conlorme crlénos estabelecidos:

= Abrir a escola para o inicio das atividades e fechar ao final das aulas, responsabilizando-se pelas
chaves da escola;

- Realizar pequenas compras para a escola, a pedido da chefia imediata;

- Realizar a limpeza geral da Unidade Basica de Smide observando nommas de assepsia, estabelecidas
pelo drgho competente:

- Lavar e passar lengois ¢ toalhas utilizados nos consultorios, observando téenicas de esterilizaciio e
assepsia especificos para tal procedimentao;

- Realizar servigos de copa na Unidade Basica de Sadde, fazendo café e zelando pelo abastecimento
de dpua de consumo dos servidores ¢ usuarios;

- Preparar terrenos e canieiros para plantio de mudas ¢ plantas em geral, conforme tcnicas
especificas;

- Proceder a limpeza € manutengio de canteiros ¢ viveiros, efetuando a capina dos mesmos:

- Realizar a adubagio, irrigagio ¢ poda de plantas diversas, conforme orientaclo da chefia imediata;

- Preparar mudas para o plantio, visando o reflorestamento ¢ arborizagio do municipio;

- Executar oulras tarefas afins gue lhe forem atribuidas.

CANTINEIRO - EDUCACAO

- Participagdo das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagogico da escols; preparacdo
de allmentos, controle de géneros allmentleios, cumprindo, entre sulras, as =egulnies obrigaces:

- Participar da elahoragiio, execugdio, controle ¢ pedagogico e do plangiamento institucional da
escola; avaliagio do projeto

- Preparar @ distribuir alimentos, #elando pela limpesn, higiene ¢ adequada utilizagio dos utensilios ¢

géneros alimenticios:
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- Luidar do controle de estocagem de produtos alimenticios;

- Ajudar ne controle e cuidado dos alunos no dmbito da escola e eventos promovidos pela instituicio;
- Participar, quando convecado ou convidado, de reunides, cursos, encontros ¢ festividades
promovidas pela escola:

- Exercer outras atividades alins.

CONTADOR

- Fechar diariamente, mensalmente e anualmente a contahilidade da Prefeitura municipal:

- Confeccionar. emitir ¢ complementar empenhos;

- Conferir consignacdes ¢ montar processos de recolhimento de INSS, IS8, IRRF, empréstimos,
encaminhondo & Controladoria para andlise;

- Pagar, anular ¢ liquidar empenhos:

- Controlar o execugio orcamentdria da Prefeitura Municipal de Unifo de Minas, dentro do
estabefecido na legislagio federal pertinente;

- Elaborar e manter a atualizacio do plano de comtas contabil;

- Elaborar a prestagio de contas anual da Prefeitura Municipal de Unifo de Minas, obedecendo as
instrugtes do TCEMG:

- Conferir e contabilizar a emissdo de cheques e documentagio oriunda da Tesouraria;

- Elahorar balancetes mensais ¢ demais procedimentos contdbeis, dentro das normas do TCEMG:

- Elaborar quadros de gestdo fiscal conforme Lei Complementar Federal 101/00 — LRF;

- Zelar pela guarda de toda documentagio contahil;

- Fazer langamenios contibeis, conforme relatorio dos responsdiveis pelo setor de patrimdnio,
almoxarifado e Compras;

- Conlenir wdos os documentos constantes dos processos pagos, bem como arquivamento dos
MHRSITION;

= Proceder escrituragiio ¢ demonstragiics contdbeis, de acordo com a legislagdo em vigor;

- Manter ¢ atualizar o Plano de Contas; -

&
- Indicar n dotagio orgamentaria nas requisigies de materinis € servigos; /}\/

v
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- Informar, mensalmente. ac Controle Interno o demonstrative com gastos de pessoal, gasios coma
satde: educagio:

- Confeccionar empenhos a partir de solicitagdes recebidas, procedendo-se a devida aquisigio de bens ¢
materiais autorizados pelo Prefeito Municipal;

- Efetuar a conciliagio bancéria dos movimentos realizados pela Prefeitura Municipal;

- Elaboragdo de balancetes, balango geral, prestagbes de contas de recursos transferidos para o Mumicipio
por outras esferas de governo;

- Ffetuar levantamentos. organizacio e montagens de processos de prestagio de contas periddicas |
gventuais solicitados;

- Executar atividades pertinentes a rotina de pessoal, preenchendo formularios, realizando calculos simples
e efetuando levaniamentos funcionais diversos, de acordo com normas estabelecidas:

= Proceder o pagamenio de saldrios, verba de representagdio ¢ faturas diversas, de acordo com a
documentacio pertinente:

- Elahoragio de normas e estabelecimento de controles contdbeis;

- Acompanhar a elaboragio e execugio do PPA, LDO, LOA;

- Awaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e Lei de Diretrizes Orgamentdrias, a
execucio dos programas de governo!

- Apoiar o controle externo no exercicio de sua missio institucional:

- Realizar outras atribuighes compativeis com sua especializagio profissional,

COVEIRO

- Abrir covas e moldar lajes para tampa-las;
- Realizar sepultamentos;
- Auxiliar no transporte de caixdes;
- Zelar peld limpeza ¢ conservaglo do cemitério;
- Abrir e fechar os portfies ¢ controlar o horario de visita;
- Transportar materiais ¢ equipamentos de trabalho;
- Preparar ¢ adubar a terra, ajudar no plantio de drvores ¢ espécies omamentais ¢ agua-las; (/'_ =
- Participar dos trabalhos de caiagio de muros, paredes, etc:
=1a)

LS g
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= Comtrolar segundo normas estabelecidas, o cumpnmento das exigéncias para sepultamento,
exumagdo e localizagdo de sepulturas;
- Desempenhar outras alnbuicdes que, por suas caracteristicas, se incluam na sua esfera de sua

COoOmpelene,

ENFERMEIRO{A)

- Desenvolver atividades pertinentes i enfermagem em postos de Sadde do Municipio, conforme diretrise.
tragadas pelo drgio competente:

- Proceder o acompanhamento & avaliagiio do trabalho desenvolvido pelas auxiliares de enfermagem,
visando o adequado atendimento & populagdo;

- Propor e desenvolver programas de treinamenio de agentes de sadde, visando o desenvolvimento
profissional dos servigos da area de sadde;

- Coordenar ¢ acompanhar & realizacio de campanhas de sadde promovidas pelo municipio ou por orgios
ligados & instdncia Federal:

- Prapor e desenvolver programas de sadde promovidas pelo municipio ou por drgios lipados 4 instincia
Federal:

- Propor e desenvolver programas de saude publica de acorde com diretrizes adotadas pelo munieipio;

- Executar outras atividades afins que lThe forem atribuidas.

ENFERMEIRA (PSF)

- Executa diversas tarefas de enfermagem como: primeiros socorros no local do trabalho, em caso de
acidentes ou doengas, {azendo curativos ou imobilizagtes especiais, administrando medicamentos,
sdministrogie de sanpue ¢ plasmi, conirole de pressio arlerial, aplicagdo de respiradores artificiais ¢
pulros tratamenios, pondo em pritica seus conhecimentos técnicos, para posterior atendimento do
miédico;

- Aantem equipamentos ¢ aparelhos em condigdes de uso imediato, venficando penodicamente seu

funcionamento e providenciandoe sua substituicio ou conserto, para assegurar o desempenho
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adequado dos trabalhadores de enfermagem, manter salas, consultorios ¢ demais dependéncias em
condigdes de uso. assegurando sempre a sua higienizagio e limpeza dentro dos padrdes de seguranca
exigidos;

- Efetua ¢ registra todos os atendimentos, tratamentos executados € ocorréncias verificadas em
relagio a0 paciente, anolondo em prontudrios, ficha de ambulatbrio, relatorio de enfermagem da
unidade. pora documentar a evolugio da doenga e possibilitar o controle de sadode;

- Faz esmdos ¢ previsio de pessoal ¢ materiais necessdrios 45 atividades, elaborando escalas de
servigos e atribuighes didrins. especificando ¢ controlando matenais permanentes ¢ de consumo para
assegurar 0 desempenho adequado dos trabalhos de enfermagem, assim como a supervisio das
atividades desenvolvidas no PAS, controle de equipamentos ¢ materiais de consuma; faz cumprir o
planejamento ¢ os projetos desenvolvidos no inlcio do ano, além da participaglio em reunibes de
cardter administrativo ¢ técnico de enfermagem, visando o aperfeigcoamento dos servigos prestados;

- Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato

FARMACEUTICO(A)

- Responsabilizar-se teenicamente pela Farmacia ou dispensdnio de medicamentos da Prefentura;

- Realizar palestras ¢ campanhas educativas;

= Upordenar a vigilincia sanitna na sua drea de ateacio;

- C'ontrole e dispensagiio de medicamentos exceprionas;

- Controle e dispensagiio de numeragiio de receitudrios médicos;

- Controle e dispensagio de medicamentos psicotarmacos;

- Fisecalizagio de Farmacias, [Jroganas ¢ Instituighes do Municipio,

- Amar em parceria com outras Secretarias do Municipio;

- Elaborar pareceres, informes técrnicos e relatbrios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagies ¢ sugerinde medidas  pem implantagio, desenvoelvimento ou aperfewgoamente de
atividades em sua drea de atuagio;

- Participar das atvidades de treinamento ¢ aperfeigoamento de pessoal téenico e auxiliar, realizando-
as em o servigo ou mimstrando aulas ¢ palesiras, o fim de contribuir para o desenvolvimenio

gualitative dos recursos humanos em sun drea de atuagio
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- Participar de grupos de trabalbe ¢/ou reunides com unidades da Prefeitura Municipal ¢ oulras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigies sobre
situagdes efou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
raballios técnico-ciemtificos, para fins de formulaglio de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos an Municipio;

- Realizar sutras atribuicdes compativeis com sua especializagio profissional.

FISCAL SANITARIO

- Promover a fscalizacho do comércio eventual ou ambulante, dos estabelecimentos de diversio
Puahlica de hordrio de aherium ao fechamento dos estabelecimentos comerciais, industriais e similares
aplicando a legislagiio pertinente ¢ autuando quando necessirio;

- Proceder a inspegio e o fiscalizaclo de comércios alimenticios, efetuando a vigilincia sanitiria do
municipio, conforme normas estabelecidas:

- Providenciar notificagies, intimagaes, auto de infragio de locais fiscalizados, quande necessirio;

- Orientar os comerciantes & municipes em geral no cumprimento de suas obrigages peranic as
condicdes sanitarias adequadas segundo normas estabelecidas pelo Ministéno da Satde ¢ similares:

- Executar outras atividades afins que Ihe forem atribuidas.

FISIOTERAPEUTA

- Reulizar testes musculsres. funcionais. de amplitude articular, de verificagio cinética ¢
movimeniagio, de pesquisa de rellexos, provas de esforgo e de atividades, para identificar o nivel de
capacidade funcional dos drgios aletados;

- Realizar palestiras ¢ campanhas educativas:

- Planejar ¢ executar tratamentos de afiecehes reumdticas, osteoporoses, sequelas de acidentes
vasculares cerebrais, poliomiclite, raquimedulares, de paralisins cerebrais, motoras, neurogenias ¢ de
nerves periféricos, miopatias ¢ outros;

- Atender 1 amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese para possibilitar a

movimemagio ativa ¢ independente dos mesmos;

&
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- Ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as afecgdes dos
aparclhos respiratonio e cardiovascular orienti-los ¢ treinando-os em exercicios gindsicos especials 4
fim de promover corregies de desvios posturas ¢ estimular a expansiio respiratdria e a circulagdo
sangiiinea:

- Proceder ao relaxamento e 4 aplicagio de exercicios ¢ jogos com pacientes portadores de problemas
psiquicos, treinando-os sistematicamente, parn promover a descarga ou 2 liberagdo da agressividade ¢
estimular a sociabilidade;

- Efetusr aplicagio de ondas curtas, ultrassom ¢ infravermelho nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou terminar com a dor;

- Aplicar massagens terapéuticas, ulilizande freglo, compressiio e movimentagio com aparelhos
acdujuados ou com as maos:

- Dlaborar parcceres. informes técnicos e relatorios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
ohservagies ¢ sugerindo medidas para implantagio. desenvolvimento ou aperfeigoamentn de
atividades em sua drea de atuagio;

- Participar das atividades administrativas, de controle e de apoio referenies a sua arca de atuagio;

- Participar das atividades de treinamento e aperfeigoamento de pessoal téenico e auxiliar, realizando-
as cm servigo ou mimstrando aules ¢ palestras, a {im de contribuir para o desenvolvimento
qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagio;

- Paricipar de grupos de trabalho efou reunides com unidades da Prefeitura Municipal e outras
entidades pablicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigdes sobre
situngdes elou problemas identificados. opinando, oferccendo sugestdes, revisando ¢ discutindo
trubalhos téenico-cientificos, para fins de formulacio de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos ac Municipio

= Realizar outras atribuighes compativeis com sua especializaghio profissional.

MOTORISTA - VEICULOS LEVES

- Dirigir veiculos leves efetuando o transporte de servidores, alunos e materiais do Municipio.
observando as normas de secguranga no trinsito;
- Werificar as condigfes do veiculo antes da sua utilizagdo, conferindo o combustivel, nivel de dlee ¢

oulras aspectos correlatos;

L=
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- Zelar pelo funcionamento, abastecimento, limpeza ¢ conservagdo do veiculo, providenciando o
servign especializado. quando necessdrio;
- fecolher o veiculo apds o servigo, estacionando-o em local estabelecido;

- Executar outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

NUTRICIONISTA

- |dentificar e analisar habitos alimentares e deficiéncias nutritivas nos individuos, bem como compor
cardapios especiais visando suprir as deficiéncias diagnosticadas;

- Elaborar programas de alimentagfio bdsica para os estudantes da rede escolar munpal, para as
crianeas das creches, para os pessoas alendidas nos postos de saide ¢ nas demais unidades de
assisténeia médica e social da Prefeitura;

= Acompanhar a ohserviincia dos cardapios e dietas estabelecidos para analisar sua eficiéncia;

- Supervisionar os servigos de alimentagio promovidos pela Prefeitura, visitando sistematicamente as
unidades, para acompanhamento dos programas e averiguagio do cumprimento de normas
estabelecidas;

- Acompanhar ¢ orientar o trabalho de educagio alimentar realizado pelos professores da rede
municipal de ensine ¢ das creches:

- Elaborar carddpios balanceados e adaptados aos recursos disponiveis para programas assistenciais
desenvolvidos pela Prefeitum;

- Planejar e executar programas que visem a melhora das condicdes de vida da comunidade de baixa
renda no que se refere a difundir habitos alimentares mais adequados, de higiene e de educagio do
consumidor

- Participar do plancjamento da drea fisica de corinhas, depositos, refeitbrios e copas, aplicando
pringipios conceérnentes & aspectos funcionais e estéticos. visando racionalizar a utilizagdo destas
depemldneias,

- Ilaborar previsoes de consumo de péneros alimenticios e utensilios. calculando e determinando as
guantidades necessarias i execuglie dos servigos de nutrigio, bem como estimando o5 respecliyos
CUsLos;

- Pesquisar o mercado fomecedor, seguindo critérios-qualidade;
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- Emitir parecer nas licitagBes para aquisigio de géneros alimenticios ¢ equipamentos necessdrios
para realizagio dos programas;

- Levaniar os problemas concernentes 4 manutengdio de equipamentos a aceitabilidade dos produtos ¢
outros, & fim de estudar ¢ propor solugdes para resolvé-los;

- Plaborar parcceres. inlormes téenicos e relatdrios. realizando pesquisas, enfrevistas, fazendo
ehservactes ¢ sugerinde medidas para implantagio, desenvolvimente e aperfeigoamento de
atividades e sua frea de atusciio;

- Participar das atividades administrativas. de controle e de apoio referentes 4 sua drea de aruagio

- Participar das atividades de reinamento e aperfeigoamento de pessoal téenico ¢ auxiliar, realizando-
as em servigo ou ministrando aulas ¢ palestras a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo
dos recursos em sua ares dé aluagio;

- Participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposigin sobre situagbes,
efou problemas identificados. opinando. oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
\éenico-cientificos. para fins de formulagio de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao
umcipic:

- Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagio profissional.
PFROFESSOR DE ENSINO FUNDAMENTAL

- Participar das atividades de plangjamento escolar e do projeto pedagogico da escola;

- Responsabilizar-se pela regéncia de turmas ou aulas, pela orientagio de aprendizagem da educagiio
de Jovens ¢ Adultos, pela substituigio eventual de docente e pela recuperagio de alunos com
deficiéneia de aprendizagem, incluidas, entre outrag, as seguintes atribuigdes:

- Participar do processo de plangjamento, elaboragiio, execugdo, controle ¢ avaliagio do projeto
pedagdgico e do plane de desenvolvimento institucional da escola;

- Participar imegralmente das horas-atividade constantes da sua carga hordria e definidas no
planejamento escolar e no Regimento da unidade de ensino;

- Elaborar e executar o plano de trabalho segundo a proposta pedagdgica da E?ﬂkj:

- Acompanhar e avalior sistematicomente o desempenho de seus alunos;
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- Assumir ¢ saber lidar com a5 diversidades pessoal, social e cultural dos alunos, repudiando qualquer
ipo de discriminaghio e injustiga;

- Desenvolver hibitos de eolaboragdo e trabalho em equipe; g utilizar novas metodologias,
estratégias e materials de apoio;

- Implementar estratégias de atendimento a alunos com menor rendimento ou em processo de
inelusio:

« [ncentivar o uso das wenologias de informagdo e de comunicagio;

- Panticipar de cursos. atividades e programas de formagdo profissional como parte integrante da
Jermada de truballo:

- Colaborar com as atividades de articulagio da escola com as familias ¢ a comunidade;

- Cumprir as tarefas indispensiveis & consecugio dos objetivos educacionais previstos no Projeto
Pedagdgico da escola:

- Exercer atividades correlatas.

PROFESSOR DE EDUCACAOQ INFANTIL

- Participar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagogico da escola; assumir a
responsabilidade pelo cuidado ¢ docéncia da eriangas, exercendo, entre outras, as seguintes
atividades:

- Panticipar da elaboragiio, execugdo, controle ¢ avaliagio do projeto pedagogico ¢ do planegjamento
institucional da escola:

- Desenvalver atividades socio recreativas ¢ pedagogicas;

- Desenvalver os aspectos psicomaotores das criancas, atendendo aos referenciais curriculares
nacionais para a Educagio Infantil;

- Orientar & cridnga nas suas necessidades fisiologicas e no cuidado com a higiene péssoal e coletiva;
= Acompanhar criancas, na chegada e saida da instituigdo até o transporte;

= Monitorar 45 atividades Jde sala e extra-sala, dgoompanbar a crianga ao banheiro;

- Acompanhar e orientar as criangas no refeitorio ¢ escovacio de dentes:

- Permanecer em sala de aula durante o repouse das criangas;

- Acompanhar as cniangas em tratamento odontoldgico ¢ na prestaglio de primeiros socormos; semppre

QU necessario:
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- Participar de cursos, atividades e programas de formagdo profissional oferecidos ou recomendados
pela Secretaria Municipal de Educaghio;

- Preparar e participar de apresentago artistica das criangas em eventos,
PSICOLOGO{A)

- Proceder a0 estudo ¢ a avaliagdo dos mecanismos de comportamento humano, elaborando e
aplicando @enicas psicoldgicas conforme a necessidade ¢ clientela atendida;

- Realizor o diagndstico. orientaglo e terapia clinica em consondncia com as necessidades da
demanda de alendimentn:

- - fetuar o recrutamento. selegdo @ treinamento de pessoal, conforme solicitaclo prévia;

- Varticipar de aplicagio de diretrizes pertinentes 4 politica de Recursos Humanos da Prefeitura
Mumcipal.

- Propor, desenvolver e coordenar programas de Sadde Pablica junto i clientela que atende, visando o
atendimento & Saide integral da populagio:

- Executar outras atividades afins que Ihe forem atribuidas.

RECEPCIONISTA

- Mender diariamente todas as pessons que procurarem as Secretarias ¢ demais segbes da
municipalidade. encaminhando-as aos setores correspondentes.
- Realizar registro de controle de publico e de wvisitantes, controlando o fluxe de pessoas
encaminhadas aos setores; receber e entregar & chefia imediata toda correspondéncia enderegada 4
Secretaria na gual estiver lotado:

| fetuar servigos de transmissio de fax e de reprodugiio de documentos (xérox), observando as
instrugdes de sua chefia imediata;
- Organizar ¢ promover ¢ acompanhar agemlamento de auditdrios e salas de reunides, bem como de
aparclhos de data show, de sonorizagio e similares, quando da realizagio de palestras e treinamentos

da municipalidade; desempenhar outras tarefas que, por suas caracteristicas, se incluam na ?t'm/

de competéneia

<

]
-

&
Falw
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SECRETARIO ESCOLAR

- Panticipar das atividades de planejamento escolar e do projeto pedagdgico da escola; coordenar as
atividades da Secretaria de escola ¢ do pessoal auxiliar, exercendo, entre oulras as, seguintes
atividades:

- Participar da elaboragiio, execugdo. controle e avaliagio do projeto pedagdgice ¢ do plangjamento
institucional da escola;

- Organizar e manter atualizados os cadastros, arquivos, fichdrios ¢ outros documentos escolares
relativos aos servidores ¢ alunos:

- Manter atualizada a colegfio de leis, resolugdes, portarias, instrugbes ¢ avisos perlinentes as
atividades do estabelecimento;

- Conhecer e acompanhar a legislagio do ensino ¢ disposigbes regimentais, visando a assegurar a
repulandade da escrituragiio escolar;

- Responder pelos procedimentos de matricula, recebendo, conferindo ¢ dando o devido destino a
dovumentos de alunos:

- Atualizar e racionalizar métodos de trabalho;

- Preparar e expedir a documentagio de transferéncia de alunos, assinando-a solidanamente com ¢
Diretor da unidade de ensino;

- Redigir expedientes:

- Digitar documentos;

- Assinar conjuntamente com o Dirgtor, quando for o caso, documentos ¢ correspondéneias;

- Atender e orientar o plblico;

- Exercer outras atividades comelatas,

SUPERVISOR{A) ESCOLAR

= Uloprdenar trabalhoes atunentes ao desenvolvimenio do aluno;
- Incentivar a formaghio e tuncionamento do colegiado escolar, conforme estabelecido em Lei;
= Acompanhar o cumprimento das decistes tomadas pelo colegiado,

- Contribuir pela melhoria constante da gqualidade de Ensine ministrado pelo estabeleci ko

educacional;
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- Executar outras atividades afins que 1he forem atribuidas.
TECNICO EM ENFERMAGEM

- Assistir a0 enlermeino.
u) No plangjamento, programagdo. onenlagho ¢ supervisio das atividades de assisténeila de
enfermagem, na prestacio de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave;
b} Na prevengio e controle das doengas (ransmissiveis em geral em Programas de wvigildncia
epidemiologica;
¢} Na prevengiio e no controle sistemitico da infecgdo hospitalar:
d) Na prevenglio e controle sistemdtico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes
durante a assisténcia de salde:
¢} Na execucio dos programas e atividades de assisténcia integral & salde individual ¢ de grupos
especificos, particularmente dagueles prioritarios e de alto risco;
1) Na execucio dos programas de higiene e seguranga do trabalho e de prevenglo de acidentes ¢ de

doengas profissionais ¢ do trabalho;

- |“weeutar atividades de assisténcia de enfermagem, exceto as privativas do enfermeiro;

- Integrar a equipe de saude; (/—

- Realizar outras atribuigdes compativeis com sua especializagio profissional, £
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ANEXO IV

ESTRUTURA DA PROVA OBIETIVA

AREA QUANTIDADE DE QUESTOES
LINGUA PORTUGUESA 10
CONHECIMENTOS GERAIS 5
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS | E
TOTAL 0 =

50
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ANEXOV
CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA OBIETIVA

CARGOS COM ESCOLARIDADE MINIMA DE NiVEL ELEMENTAR,
FUNDAMENTAL, MEDIO E TECNICO

CONTEUDO COMUM
PORTUGUES
Compreensio ¢ interpretagio de texto: decodificagio de mensagens, andlise objetiva e subjetiva

de contetdos, decodilicagio e conexfo de ideas, assimilagio de informagibes.

CONHECIMENTOS GERAILS

Aspectos peograficos, historicos, fisicos, ccondmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil,
do Estado e do Municipio. Nogdes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduals e municipas.
Atualidades nos assunios relacionados com economia, ecologia, histona, politica, meio
ambiente. justica, seguranga pablica, sande, cultura, religiao, qualidade de vida, esportes,
turismae, georrelerenciamenio, inovagbes teenologicas e cientificas. do Municipio, do Estado,

do Brasil e do mundo.
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

AGENTE ADMINISTRATIV()

Mogies de Direito Administrative; Principios da Administracio publics; Administragdo direta,
mdireta ¢ fundacional; Controle da Administragio Pablica: Contrato administrativo; Servigos
publicos; Bens pdblicos; Servigos e rotinas de protocolo, expedigio e arquive; Classificagio de
documentos ¢ correspondéncias; Correspondéncia oficial; Gestio de material ¢ conbrole de
estoques € almoxarifado; Técnicas de arquivamento: classificacio, organizagio, arquivos
correntes ¢ protoeolo; Qualidade no atendimento ao publico: A imagem da instituigio, a

imagem prefissional, sigilo ¢ postura; Formas de trtamentio; Relacionamento inlerpe | PR o
Cadigo de Etica. ‘&

=]
y 1
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AJUDANTE GERAL

Boas Maneiras; Comporiamento no ambiente de trabalho; Organizagio do local de trabalho:
MNoedes bdsicas de preparagio de alimentos; Coleta e armazenamento e tipos de recipientes;
Materiais utilizados na limpeza em geral; Trabalho de Cozinha: preparo de café, lanches ¢
refeigdes em geral; Guarda e conservagio de alimentos: Controle de Estoque de Matenial de
Limpeza ¢ de cozinha; Relatdrio de pedidos de materiais de consumo, limpeza e géneros
alimenticios; Higiene Pessoal, ambiental ¢ de materiais de consumo; Nogbes bdasicas de

limpeza de prédios piblicos

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Nogoes de Administragio ¢ AdministragBo Pablica: A administraglio e suas perspectivas.
Antecedentes historicos do sdministragio. Abordagens da administragdo - administragio
cientifica: teoria clissica: teoria dis relagdies humanas; eoria neoclassica; departamentalizagiio;
admingstragio por ebjetivos: modelo burecritico: teoria estruturalista; teoria compartamental:
leoria do desenvolvimento organizacional, fecnologia ¢ administracio; teoria matematica da
administragho; teoria de sistemas: teoria da contingéncia. Novas perspectivas para a teoria geral
da administragiio. Nogdes de Direito Administrativo ¢ Redagio Oficial; Introduglio so Direito
Administrativo. Regime Juridico Administrative, Poderes administrativos.  Organizacio
administrativa. Atos administrativos. Responsabilidade civil do Estado. Agentes piblicos,
Atributos da redaghio oficial. Comunicacéies oficinis. Nogbes de informdtica: Softwares,
Conhecimentos bdsicos de sistemas operacionais para computadores (Windows ¢ Linux).
Aplicativos Diversos. Manipulagiio de arquivos ¢ pastas. Tipos de arquivos ¢ suas extensoes,
Windows Explorer. Microsoft Word 2010, Micresoft Excel 2010, Navegadores web {Internct
Explorer. Firefox ¢ Chrome). Nogies de Atendimento no Servigo Publico: Atendimento.
Conceito. Diferenga entre Atendimento e Tratamento. A importéncia do atendimento. Postura
do Alendente. Apresentagdo Pessoal, Limpesa ¢ Arrumagio do Ambiente de Trabalho. Tipos

de Atendimento. Atendimenio Presencial. Atendimento Teleftmico, Gestao de reclamaghes,

=l
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AJUDANTE SERVICOS GERAIS — EDUCACAO

Noges de higiene pessoal e do ambiente de trabalho — conhecimentos sobre a limpeza de
ambientes nas repartighes plblicas municipais. Limpeza de dependéncias de circulacio, de
trabalho ¢ sanitirias. Limpeza de piso, assoalhos, paredes, tetos, madeiras, vidragas, persianas,
rodupés, lumindrias. mobilidrio em geral. ralos, caixas de gordura, vasos sanitarios utensilios.
Conhecimentos sobre produtes quimicos, bioguimicos e orginicos para execuglio de limpeza ¢
higienizagho em geral: aplicagdo. cuidados e seguranga (dosagens, formas de utilizagdo,
indicacies & usos). Principios basicos de diluigho e aplicagio conforme especificagio dos
produtos de limpeza (fabricante). Nogdes gerais das normas de sadde sobre limpeza, higiene
em geral. Varrigiio de superficies diversas, Remoglio de lixes ¢ detntos. Limpeza dn:
equipamentos e conservagdo de materiais. Realizaglo de servigos germis, com utilizagdo dE
equipamentos ¢ instrumentos de pouca complexidade, nas atividades de urbanismo. limpezd™
plblica, limpeza de logradouros e pragas, sjardinamento, manutengdo e conservagio de vias
plblicas, Carregamento e descarregamento de mercadorias ¢ utensilios de veiculos em geral.
Prevengio de acidentes ¢ aspectos gerais da seguranga individual e coletivas. Uso de
Equipamentos de Protegio Individual ¢ Seguranga no trabalhoe, Utilizagio de equipamentos de
sepuranga (EP1 e EPC). Uso e cuidado com materiais de limpeza e higiene, detergénte,
desinletante ¢ delensivo, Regras basicas de comportamento profissional para o trato didrio com

o publico interne e externo no ambiente de trabalho. Noghes de primeiros socomos.

CANTINEIRO - EDUCACAQ
Conhecimentos de servigos de copa e cozinha e aos relacionados uo programa de alimentagio
escolar. Produglio de refeigdes para alunos. Preparagiio de alimentos de um modo geral. Guarda

e conservagdo de alimentos. Controle de estoque de materiais de limpera ¢ cozinha e de

produtos alimenticios.

COVEIRO
MNogdes de zeladoria de cemitérios: servigos de limpeza e conservagfio como capina, varricio,
limpeza de sala de veldrios e capelas, coleta especial de lixo, limpeza de patios. dreas externas e

sanitarios, Nogdes de sepultamento, exumagiio, vigia ¢ arborizagio (plantio, poda ¢ adubaglioh

-

|
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FISCAL SANITARIO

Ohjetivos e atribuigdes do Sistema Unico de Saide, relacionados com a execugdo de agdes da
vigilincia sanitdria, Sistema Nacional de Vigilancia Sanitaria. Vigilincia sanitiria como pratica
do Sistema Unico de Saide e a municipalizagio, Dimensdes da pratica da vigilincia sanitaria.
Campo de shrangéncia da vigilincia sanitiria, Consciéneia sanitiria educativa ¢ a defesa dos
dircitos do consumider, Vigilincia sanitdria das tecnologias dos alimentos, Contaminagdo
fisica, biologica ¢ quimica dos alimentos, Doengas causadas por contaminaglo de alimentos €
as respectivas notificagfes compulsarias. Informagdes necessarias nos rotulos dos produtos
alimentares industrializados. Vigilincia sanitiria do meio ambiente; controle da dgua para
consumo, destine de residuos solidos e sistemas de coleta e disposigio final de esgotos.
Aspectos élicos do exercicio da vigilincia sanitinia, Caracterizagiio das infragdes ¢ o0s

procedimentos legais da vigilincia sanitiria.

MOTORISTA - VEICULOS LEVES

Codigo Nacional de Trinsito, abrangendo os seguintes topicos: administragio de trinsito,
regras gerals para circulaglo de velculos, os sinais de trinsito, registro e licenciamento de
veiculos, condutores de veiculos. deveres e proibigdes, infragdes & legislagio de trinsito,
penalidades ¢ recursos. Controle das condigdes de funcionamento do veiculo, troca de pneus.
cinto de seguranga, aleo, bomba d'dgua. circuito elétrico ete. e encaminhamento ao servigo

especializado, quando for o caso. Direglo defensiva.

RECEPCIONISTA

MATEMATICA E RACIOCINIO LOGICO Operagio com nimeros inteiros, fraciondrios e
deeimais; Sistema de numeragfio decimal; Equagdes de 1” e 2° graus: Regra de trés simples:
Razfo e proporgio; Porcentagem: Juros simples; Médias aritméticas; Nogdes de Geometria -
forma, dngulos, drea, perimetro, volume; Nogdes de estatistica: leitura e andlise de graficos e
tabelas; Crandezas ¢ medidas — guantidade, tempo, comprimento, superficie, capacidade ¢
massa; Raciocinio Logico: Resolugdo de situagbes-problema.

NOCOES BASICAS DE INFORMATICA Internet & Intranet: Fundamentos; Conceitos de
LIRL. links: F-mails; Navegoadores {navegagdo, configuragio, impressdo de paginas); Sites de

busca: Comunidades Virtuais (chais, foruns, redes sociais € outros); Navegagdo segura. Sistemac
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Operacional — Windows 10: Conceitos basicos; Conheeimento sobre usos dos recursos do
sigtema operacional (janelas, menus, bamras de ferramentas, acessdrios e ajuda); Manipulagio ¢
gerenciamento de arquivos ¢ pastas; Execugiio de programas e aplicativos, Atalhos, Area de
Trabalho, Area de Transferéncia ¢ Painel de Controle. Pacote de escritorio - Word 20010 e 2013:
Manipulagie de documentos: Formatagio ¢ edigio: Tabelas e listas: Ortografin e idioma;
Formuldrios ¢ caixa de didloge; Manipulagio de documentos extensos; Mala direta; Macros:
Estilos; indices; Cabegalho ¢ Rodapé; Caixa de Texto; Pardgrafos; Marcadores simbolicos ¢
numéricos: Quebras ¢ numeracio de paginas: Impressio: Régua: Margens, orientagio, tamanho
da pagina e colunus, Pacote de escritdrio — Excel 2010 ¢ 2013: Conceitos de células, linhas,
colunas. pastas ¢ praficos: Manipulagio de planilhas ¢ pastas: Formulas, fungdes ¢ auditoria de
formulns: Manipulagiio ¢ apresentagiio de dados; Grificos e desenhos; Imponagio ¢ exportagio
de dados; Protegiio de planilhas e dados: Tabelas: Macros: Formatagio de planilhas (mesclar
células, formatacde condicional. fontes de letras, formatagio de células, insenr hnhas ¢
colunas, régus, margens, onentaclo, drea de impressdo, formato de pagina, impressio, dentre
outros); Aute filtro. autopreenchimento: Congelar painéis; Validagio de dados: Remover
duplicados; Agmpar; Ordenagdo, Pacole de escritorio — Power Point 2010 e 2013; Conceto de
shide; Crizgho e edigho de apresemtaches: Preparo de apresentagdes; Grificos e desenhos:
Macros: Impressio; Shde Mestre; Comentirios: Modo de apresentagio; Animagio e transigio
de slides.

TECNICO EM ENFERMAGEM

Etica profissional: Codigo de Ftica e Legislagiio profissional do COFEN ¢ COREN e relagdes
humanas no trabalho, Nogoes basicas de anatomia, fAsiologia, farmacologia, microbiologia e
parssitologin. Téemeas  de  enfermagem: sinais  vitais, higiene. conforto, transporte,
administragio de dictas. oxigenoterapia e nebulizagio, hidrataglio, coleta de material para
exames laboratoriais, ataduras, aplicagdes quentes ¢ frias, cuidados com a pele. sondagens e
drenos, cuidados com raqueonstomia. drenagem tonicica ¢ ostomias, procedimentos pos morte,
prontudrio ¢ anotagio de enfermagem. Farmacos: conceitos e tipos, efeitos perais ¢ colaterais,
cileulo de solugdes: vias de administragio de medicamentos. Curativos e tratamento de feridas.
Atengdio 4 sande da cnanga, do adolescente, da mulher, do adulio e do idoso. Méwdos ¢

procedimentos  especificos de desinfecgiio e esterilizagiio de materials. instrumentais o
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mobiligrios. Biossegurangn. Sistemalizacio da Assisténcia de Enfermagem. Nogdes Basicas em

urgéngia ¢ emergeéncia hospitalar,
CARGOS COM ESCOLARIDADE MINIMA DE NiVEL MEDIO E SUPERIOR
CONTEUDO COMUM

PORTUGUES

Leitura ¢ compreensdo de texto: [dentificagiio de elementos do texto (tema, ideia central, ideias
secundirias, relagdes de sentido entre palavras ¢ frases, relagies entre pardgrafos) Estudo de
palavras (sindnimos. antdnimos. sentido literal e senfido figurado); Aspectos do lexto
dissertativo (ponto-de-vista, argumentos ¢ relagdes de cavsa-consequéncia); Eshlos de texto
{iecnico, cientifico. [Merdrno e jomalistico); Coesdio e coeréncia textuais; Conhecimentos
linguisticos: Pontuagio; Morfologia {identificagio ¢ emprego das seguintes classes de palavras:
substuntivo, adjetivo, pronome ¢ verbo); Sintaxe (identificagdo de termos da oragdo. oragbes
coordenadas. oragbes subordinadas e periodos simples. compostos @ mistos); Ordem direta e
ordem inversa de sentengas, Relagbes ldgico-semdnticas entre oraghes; Concordineia verbal ¢

nominal: Aspectos estilisticos ¢ semanticos relacionados & estruturaciio de sentengas.

CONHECIMENTOS GERAIS

Aspectos geogrificos, historicos, fisicos, econdmicos, sociais, politicos e estatisticos do Brasil.
do Estado ¢ do Municipio. Nogoes de cidadania. Simbolos nacionais, estaduais e municipais.
Atunlidades nos assuntos relacionados com ¢conomia, ecologia, histdria, politica, meio
ambicnte, justia. seguranca poblica, saide, cultra, religifio, qualidade de vida, esportes,
turismo, georreferenciamento, inovagdes tecnoldgicas e cientificas, do Municipio, do Estado, _

do Brasil ¢ do mundo,

Sbh—
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AGENTE DE APOILO

Lei dee Diretrizes ¢ Bases da Educagio Wacional - LDB 9394/96 atualizada. Lei 8069/1990 -
Fstatuto da Crianga e do Adolescente atualizado. Decretos, Leis & Resolugdes que tratam de
Educagio Especial e Inclusio, Constituigdo Federal de 1988 (Artigos 205 a 214); Parecer
CNE/CEB n° 2002000, Revisio das Diretrizes Curmiculares Macional para a Educagdo Infantil;
Diretrizes Curriculares Nacionais da Educagiio Basica; BNCC (BASE NACIONAL COMUM
CURRICULAR

ASSISTENTE SOCIAL

Fundamentos  tedrico-metodologicos  do  Servigo Social.  Fundamentos éicos e élicn
profissional. Lei de Regulamentagdo da profissio. Dieeitos Humanos e Servige Social, Politica
de Educacdio, Politicas Sociais Setoriais ¢ os desafios para o Servigo Social, Servigo Social e
Relaghes Raciais, O Servigo Social e o Popular. O Servigo Social na Contemporancidade. A
formagiio Profissional. Estatuto da Crianga e do adolescente (Lei n® 8,069 de 13 de julho de
[99¢1). Lei Orpanica da Assisténcia Social (Lei n® 8742, de 7 de dezembro de 1593).

CONTADOR

Lei 432001964 com a interpretagdo da NCASP e Lei Complementar 101/2000. Introdugio a
Comtabilidade Piblica, Aspectos Gerais sobre Orgamento Piblico, Aspectos Gerais sobre o
execucdo orcamentaria ¢ financeira. Estrutura e Andlise das Demonstragbes Contabeis,
conforme Lei 4320064 e Lei Complementar 10172000, Principios Fundamentms de
Contabilidade: Conceitos ¢ Tipos. Nogdes Gerais: Conceitos e Objetivos da Contabilidade.
Finalidades da Comabilidade. Campo de Atvagho. Relatérios Gerenciais: Penodicidade,
Comparactes Oreado/Fixado x Realizado/Executado, Consolidagdo Perigdica, Fonle Unica ou
Banco de Dados. Patriminio: Bens, dircitos ¢ Ohbrigagies: Contetidos, Classificagies ¢
Critérios Jde Avaliaglo, Painmonio Liguido: Coneeito, Estrutura e Imporidncia. Vanaghos
Patrimoniais: Conceito e Classificagio. Gestio: Conceito; Aspectos Econdmicos ¢ Financeiros,
Despesas, Receitus, Resultados ¢ Custos. Periodo Administrative e Exercicio Financeiro.
Regimes de Caixa ¢ Competéncia, Teoria da Escrituragio: Conceitos e Finalidades, A Conta:
Coneeite, Estruura, Classificacio, Método de Escritoragdo: Partidas Dobradas, Principios.
i
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Plano de Contas: Estrutura do Plane de Contas, Livros de Escrituragao. Registro de Operagdes.
Depreciaghes, Amortizaghes e Provisies, Balanceie de Verificagio. Encerramento doy
Exercicio. Determinagho ¢ Destinaghio do Crédito. Inventinio: Conceite ¢ Finalidades
Principais. Classificagho do Inventario. Avaliagho ¢ Reavaliagio dos Bens ¢ demais Elementos
do Patriménio. Orcamento; Conceito & Importincia, Perfodo Orgamentario. Contabilidade
Piblica: Necessidades ¢ servigos publicos, Orglios ¢ fungdes. Organismo piblico constitucional
¢ orpanizagio adminisrativa, Controle intemo ¢ Controle externo da Administragio Pibliea. A
organizacio dos servigos de contabilidade, relacionamento com o estudo de organizacio e
gestdo, O Grglo ccondmico estatal. Controle da contabilidade e auditoria. Organismo
Financeiro. Patrimonio Pablico. Conceituaciio. Estudo gualiative do patrimonio, substincia ¢
contra-substincia. Patrimdnio financeiro e patrimonio permanente. Bens pablicos. Divida
publica. Estudo quantitative do patriménic pablico. Processos fundamentais ¢ processos
acesstrios de gestdo, Perindo administrativo ¢ exercicio financeiro. Regimes contibeis, Gestio
financeira. Equilibrio anual ¢ equilibrio ciclico. Receita orgamentdria ¢ extra orgamentina.
Despesa orgamentiria ¢ despesa extra orgamentaria. Classificagio da receiln e da despesa,
Fases administrativas da receita e da despesa orgamentiria superveniéneia ¢ insubsisténcia. O
regime de adianamentos. O inventario piblico. Objeto e classificaghio dos inventinos.
Procedimentos dos inventirios. Preceitos legais, A escrituracdo ¢ suas limitagdes. Planos de
contas. Sistemas Escrituragiio, As operactes de determinacio dos resultados financeiros e
economicos do exercicio, Balangos orgamentarios, financeino ¢ patrimonial, Demonstragiio das
variaghes. patrimoniais. Prestegio ¢ julgamento de contas governamentais. Poder legislativo e
Fribunal de Contas da Unifio.

ENFERMEIR(HA)

Atengdo Primédria 4 Sadde: principios e forma de organizagio. Estratégia Sadde da Familia:
pestie da equipe de saide da familia. lerramentas de acesso a familia. Saide da Crianga. do
escalar ¢ do Adolescente: Politica Nacional de Sadde da Crianga, do Escolar, ¢ do Adolescente,
Programa sadde na escola. Imunizaglo. Triagem neonatal, doengas prevalentes na intincia.
prevencio de acidentes, amamentacio ¢ desmame, alimentagiio sauddvel. Salde sexual e

reprodutiva: métodos contraceptivos. Salde Mental: O cuidado em sadde mental: como € o seu
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trabalho na Atencgdo Basica. clinica ampliada ¢ matriciamento, Politica MNacional de Sadde
Mental, Saide Mental ¢ & cartografia da pessoa, da familia ¢ da comunidade. Sadde do Adulto:
hipertensdo arterial, diabetes mellitus, hanseniase, tuberculose, tabagismo. Obesidade. Satde
do idoso: avaliagiio da capacidade funcional, risco de quedas, doengas prevalentes nos idosos.
Sagde da Mulher: pré-nual, climatério, prevenglio de cincer mama € colo de dtero,
plangfamento familiar. SaGde do homem: edncer de prostaia, tabagismao, violéncia, alcoolismo.
Doengas de notificaciio compulsoria. Pratica assistencial de enfermagem na Estratégia satide da

familia: consulia de enfermagem.

ENFERMEIRA (PSF)

Atengdo Primdria 4 Swiade: principios ¢ forma de organizacio. Estraiégia Saide da Familia:
gestin da equipe de saide da familia, ferramentas de acesso a familia. Sadde da Crianga, do
escolar e do Adolescente: Politica Nacional de Satde da Cranga, do Escolar, e do Adolescente,
Programa salde na escola. Imunizagdo, Triagem neonatal, doengas prevalentes na infincia.
prevencdo de acidentes, amamentagho ¢ desmame, alimentaglo saudavel. Satde sexual e
reprodutive: métodos contraceptivos. Satude Mental: O cuidado em sadde mental: como € o seu
trabalho na Atengfio Basica, climica ampliada ¢ matriciamento, Politica Nacional de Sadde
Mental, Sadde Mental ¢ a cartografia da pessoa. da familia ¢ da comunidade. Saide do Adulio:
hipertensio arterial, dishetes mellitus, hansenfase, tuberculose, tabagismo. Obesidade. Saide
do idoso: avaliagio da capacidade funcional, risco de quedas, doencas prevalentes nosg idosos,
Sande da Mulher. pré-natal, climatério. prevengflo de cincer mama e colo de Gtero,
plangjaments familiar. Sande do homem: cincer de prostata, tabagismo, violéncia, alcoolismo.
[Ioengas de notificagio compulsona, Pritica assistencial de enfermagem na Estratégia satde da

familia: consulta de enfermagem.

FARMACEUTICO{A)

ASSISTENCIA FARMACEUTICA: ciclo da assisiéncia frmacéutica, relagdo municipal de
medicamentos. politica de assisténcia farmacéutica no Sistema Unico de Sadde. assisténcia
farmacéutica, Componentes da Assisténcia Farmacéutica, Medicamentos sujeitos a controle
legal. Logistica Farmacéutica, Gestdo Téenica ¢ Clinica do  Medicamento;

FARMACOTECNICA: formas farmacéuticas sdlidas, liquidas, semissolidas ¢ parenterais; =
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conceito,  imporlancia,  aspectos  biofarmacfuticos,  preparo,  acondicionamento;
FARMACOLOGIA E FARMACOTERAPIA: farmacocinética; farmacologia ¢ farmacoterapia
na hipertensdo; farmacologia ¢ farmacoterapia no diabetes farmacologia e farmacoterapia na
tuherculose. hanseniase ¢ leishmaniose; farmacologia e farmacoterapia nas doengas infecciosas
apudss em atengiio primdria; farmacologia e farmacoterapia na asma principios dla
farmacoterapia em  idosos; principios da farmacoterapia em  pediatria pmcessos  da
farmacoterapia; avaliago global da farmacoterapia, anticoncepgio hormonal; reagdes adversas
i medicamentos, interagdes medicamentosas, medicamentos de risco na gestagio e lactagho.
Medicamentos empregados em  parasitoses humanas, Adesao 4 terapia medicamentosa,

Promocio do uso racional de medicamentos.

FISIOTERAPEUTA

Codigo de Ftiea Profissional. Promogdo da Sadde. Anatomia e fisiologia musculoesquelctica,
respirtoria @ cardiovascular, Fisiolerapia em emerpéncia: abordagem inicial do paciente grave:
oxigenoterapin: emergéneias pulmonares; emergéneias sistémicas; imsuficiéneia cardiaca;
parada cardiorrespiratiria; AVC; traumatismo. Venlilaglo mecinica invasiva ¢ nio invasiva,
Eletroterapia. Hidroterapin. Termoterapia e Fototerapia Fisioterapia cardiomespiratéria. Orteses
¢ Priteses. Mobilizagiio precoce. Terapéuticas médices voltadas para fungbes de recuperagio
de luxages, pos fraturas, prevengdiv de incapacidades ¢ atendimento o pacientes especials.
Conhecimento do desenvolvimento neuropsicomotor normal de zero a cinco anos de idade.
Fisioterapia na Satde da Crianga, Conceitos das principais doengas. Conhecimento especifico
do tratamento fisiotecdpico aplicado As principais doengas. AdaptagBes para pacientes especiais
em casa. Recursos Terapéuticos

Manuais, Métodos de Avaliagho Clinica e Funcional, Fisiologia do Exercicio, Fisiologia do
Fxercicio, Fisiolerapia na Sodde do Idose Fisioterapia Traumato-Ortopédica. Farmacologia
Hasica para Fisioterapiz, Ergonomiaz em Fisioterapia Preventiva. Fisioterapia Cardiovascular
Fisioterapia Preveniiva e Comunitdriz, 2
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NUTRICIONISTA

Nutrigdo basica e aplicada; Nutrigho materna infantil: Nutriclo da crianga ¢ do adolescente:
Nutrigio do adulte ¢ do idoso; Nutrigio oral, enteral e parcnteral; Terapia nutricional nas
doengas cronicas nio transmissiveis: Terapia Nutricional nas doengas do trato digesidrio;
Terapia Nutricional nas doengas neurolagicas; Téenica Dictética: Administragio em Unidades
dé Alimentagio ¢ Nutrigho: Avaliagio nutricional; Politica Nacional de Alimentagio ¢
Nutrigiio: Higiene ¢ Microbiclogia de Alimentos; Lei n® 8.0R(0 de 19/09/90, Lei n°8.142 de
28/12/90. Plano Terapéutico Singular. PNAB 2436 de 21/09/2017.

PROFESSOR DO ENSINO FUNDAMENTAL

Aprendizagens significativas. Letramento e Alfabetizagio. O professor como  mediador.
Lateralidade. Educar ¢ cuidar, Espago fisico e recursos materiais. A Brincadeia ¢ o
Desenvalvimente da imaginagic ¢ da eriatividade. A construgiio social da crianga.
Contribuictes de Piaget ¢ de Vygotsky. O desenvolvimento do pensamento ¢ da linguagem.
Desenvolvimento ¢ aprendizado. Avaliagho da aprendizagem; Ftica e cidadania; Bullying.
Inclusdio eseolar. Distirbios e dificuldades de aprendizagem: Lei de Diretrizes e Bases da
Educagdo Macional - LDB 9394/96 atvalizada, Lei 80691990 - Estatuto da Crianga ¢ do
Adolescente atualizado, Decretos, Leis e Resolugdes que tratam de Educagiio Especial e
Inclusio. Constituigio Federal de 1988 (Artigos 205 a 214): Parecer CNE/CEB n" 2002009,
Revislio das Diretrizes Curriculares MNacional para a Educagho Infantil; Diretrizes Cumiculares
Macionais da Educagdio Basica (Educagdo Infantil ¢ Ensino Fundamental de % anos / Anos
Iniciaisy, BNCC (BASE NACIONAL COMUM CURRICULAR {Introdugio / A Elapa da

Educagio Infantil € A Etapa dos Anos Iniciais do Ensino Fundamendal).

FPROFESSOR EDUCACAQ INFANTIL

Lei de Diretrizes © Bases da Educaciio Nacional LDB (Lei Federal n® 9.304/19%, ¢
mualizaches). Estatuto da Crianga e do Adolescente — ECA - Lei Federal n® B.06%, de 13 de

julhe de 1990, ¢ atualizagies. Resolugio CMECER n® 7, de 14 de dezembro de 2010, ¢ a"rf,,-*'

aualizagdes; Fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino Fundamental de 9{nove)
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anos. Programa Novo mais Educacio. Nogbes sobre Pimeiros Socorros. Educagio inclusiva.
Jogos e brincadeiras infantis. Orientagdoe 4 higiene e aos cuidados com a crianga. Nogles
bisicas de assepsia. desinfecgdo ¢ esterilizagio do ambiente, Orientagdo para alimentagio,
Interaghio escola-familia. Procedimentos para atendimento acs pais, Diddtica e Ludicidade.
Aspectos  disciplinares.  Avaliagio educacional. Uso das tecnologias da informagio ¢
comunicacfio no meio escolar. E ainda todos 0s contetdos tratados nas referéncias definidas no

PEOETAMEA Parm esse corpo,

PSICOLOGO(A)

Politicas Phblicas de Sadde: Definigio de SUS; Principios e diretrizes do SUS; Direito 4
informacio: Hierarquizagdo dos niveis de atengiio; Referéneia ¢ Contra-referéncia; Controle
social; Politica nacional de transplante de orgos e tecidos; Humanizagho em servigos de sande.
Diretrizes do Conselho Federal de Psicologin: Codign de Ftica Profissional do Psiedlogo
(Resolugde CFP n® 010/2005); Resolugdes CFP n* 0012000 ¢ n® 007/2003. Psicologia
Haospitalar no Brasil: aspectos histdricos, conceiluais ¢ ledricos: Historico da inserglio dos
servigns de psicolopia nos hospilais do Brasil; Bindmio saide/doenga e suas caracteristicas
contemporaneas; Atividades de assisténcia, ensino e pesquisa; Limites ¢ desafios do trabalho
multifinter ¢ transdisciplinar. Atendimento psicologico nas diversas situagdes de hospitalizagio:
Adulos. adolescentes, criangas € familiares; As egpeciheoidades do trabalho do psicdlogo nas
unidades  de aendimento ambulatorial, internagio, UTL wrgdneia, emergéneia e pronto
atendimento; Atendimento nas diversas clinicas de internagdo como: pediatria, cardiologia.
nefrologia, neuralogia, oncologia, onopedia ¢ geriatria; Diagndstico psicoldgics no contexto
hospitalar; Psicossomatica. Abordagens 1edrcas ¢ pratica clinica hospitalar: Cognitiva ©
Compontamental;: Fenomenoldgica/Existencial; Psicologia Analitica - Jung: Psicandlise
Winnicott: Psicandlise — Freud: Psicandlise - Lacan: Teoria sistémica. Elaboragio de
documentos e registros psicologicos: Declaragdes, atestados e relatdrios  psicoldgicos;
Anciacics om prontuanos, Psicopatologia no hospital peral: A afetividede e suns alteracies, O
pensamento ¢ suas alieraghes; O juizo de realidade e suas alieragbes; As grandes sindromes
psiquiatricas, Biogtica: A morte no contexto hospitalar; Limite do esforco teraplutico; A

dignidade humana; HBioética clinica: Etica, gendtica e biotecnologia; Etica aplicada &

PESGAISA_—
em salde 47‘"/
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SECRETARIO ESCOLAR

Nogies gerais de informatica: Intemet e Intranet:  Fundamentos; Conceitos de URL., links;
E-mails; Mavegadores (navegagdo, configuragdo, impressdo de paginasy;  Sites de
busca; Comunidades Virtuais (chats, foruns, redes sociais e outros); Mavepagio
sepura. Sistema Operacional = Windows 10: Conceitos bésicos; Conhecimenta sobre usos
dos recursos do sistema operacional (janelas, menus, barras  de ferramenlas, acessdrios e
ajudal,  Manipulagio ¢ gerenciamento de arquivos e pastas; Execugdo de programas e
aplicatives:  Amalbos, Aren de Trabalho, Area de Transferéncia ¢ Painel de Controle.
Pacote de eseritdrio - Word 2000 e 2013: Manipulagio de documentos; Formataglo ¢
edigio; Tabelas e listas: Ortoprafisa e idioma: Formulanos ¢ caixa de didlogo:
Manipulagiio de  documentos  extensos; Mala direta; Macros:  Estilos;  Indices:
Cabegalho e Rodapé: Caixa de Texto: Paragrafos: Marcadores simbdlicos e numéricos:
Quebras ¢ numeraciio de pdginas; Impressiio; Régua: Margens, orientacio, tamanho da
pagina ¢ colunas. Pacote de escritorio — Excel 2000 e 2013:  Conceitos de células,
hinhas, colunas, pastas e gréficos; Manipulagio de planilhas e pastas; Farmulas,
fungdes e auditoria de formulas: Manipulagio e apresentagio de dados:  Grificos e
desenhos;  Importaghio e exportacio de dados: PFrotecdo de planilhas ¢ dados: Tabelas:
Mocros: Formatagio de planilhas (mesclar cfélulas, formatagio condicional, Tontes de
fetras. formatagio de células, inserir linhas e colunas, répua, margens, orientacio, Area
de  impressio, formatn  de  pagina, impressdo,  dentre  outrosk:  Autofiltro,
autopreenchimento; Congelar paindis; Validagiio de dados; Remover duplicados: Agrupar;
Ordenaglo.  Pacote de eseritério — Power Point 2010 ¢ 2013:  Conceito  de slide;
Criagho e ediglo de apresemtagbes: Preparo de apresentacoes; (iraficos o desenhos;
Macros: Impressdo: Slide Mestre: Comentdrios; Modo de apresentacfio; Animagfio e
ransigio de  slides, Nogdes perais de matemitica: Operagio com nimeros inteiros,
fraciondrios ¢ decimais; Sistema de numcrayiio decinal;  Eguagoes de 17 e 2° graus:
Regra de s simples; Razlio e proporgio; Porcentagem; Juros simples: Médias
aritmeticas;  Nogbes de Geometria —~ forma, &ngulos, drea, perimetro, volume; Nogdes

de estatistica: leitura e analise de grificos e tabelas; Grandezas ¢ medidas — quantidade,
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tempo, compnmento, superficie, capacidade ¢ massa; Raciocinio Logico; Resoluglo de

situagdes-problema.

SUPERVISOR(A) ESCOLAR

Rociedade, educacio ¢ funglo social da escola. A reforma de ensine deflagrada na década de
W), A supervisio em perspectiva histdrica, Conceitos de supervisfio e sua relagio com as
tendéncias educacionais brasileiras. Supervisio e a ruplura com os modelos autoritarios.
Perspectivas atums da Supervisdo: participagiio, cooperagdo, integragio ¢ flexibilizagio. A
organizagio ¢ funcionamento da escola a partir da Lei de Diretrizes ¢ Bases da Bducagio
Nacional n®. 93949, A legislacio educacional e a educagio bdsica. Planejamenio e projetos
educacionais, As concepgoes de curriculo. O curriculo como politica cultural. Supervisio e
lideranca para a transformagdo do wabalho pedagogico. Relages de trabalho entre equipe
diretiva ¢ professores. Atitude pessoal ¢ profissional do supervisor, Supervisio e formacio
comtinuada. Supervisio ¢ construgiio coletiva do projeto politico pedagdgico. Avalisgio e
rendimento escolar. Dificuldades de aprendizagem, evasio e repeténcia: a aclio do supervisor.
A organizacio de reunidies pedagdgicas e do Conselho de Classe, A panticipagio da supervisio
nos conselhos escolares. Perspectivas da agdo educativa ¢ escolar frente & exigéneia de novas
tecnologias. A avaliacio da escola numa perspectiva transformadora. Valores na educacio.

Planejamento. Projete Politico Pedagdgico.

=

64

Avenida Cinco, 1137 - Centro - UniSo de Minas/MG | CEP 38.288-000 | CNPJ: 01.051.819/0001-40
Telefone: {34) 3456-1900 | e-mail: admi@unidodeminas.mg.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL 4
DE UNIAO DE MINAS - MG  urico de s

ANEXO VI
TABELA DE TITULOS

LINHA TITULOS* VALOR
Pés-graduagdo Especializagio: 1,0 pontos
| Mesurado: 2.0 pontos
* Maximoe de 3 pontos ndo cumulativo Doutorado: 3,0 pontos
Die 4t horas: 0.5 ponto
2 Cursa de formagio e capacitacdo ou afim De 41 horas a 80 horas: 1.2 ponto
Obtido nos altimos 5 anos. De £1 horas a 120 horas: 1,5 ponto
Acima de 120 horas: 2,0 pontos
* Maximo de 4.0 pontos
Participagiio em evento, Até B horas: 0,1 ponto
3 Palestra. congresso, jornada, workshop e afim.. Dk 8 horas a 40 horas: 0,2 ponto
Obtido nos ltimos 5 anos. De 40 horas a 80 horas: 0,3 ponto
De 80 horas a 120 horas; 0,4 ponto
Acima de | 20 horas: 0.5 ponto
® Maximo de 2.0 pontos
Até 1 (um) ano: 0,5 ponto
4 Experiéncia profissional® De 1 {um) a 2 (dois) anos: 1,0
Cbtido nos dltimos 3 anos pontos
De 2 (dois) a 4 (quairo) anos: 2.0
pontos
* Maximao de 3 pontos De 4 {quatro) a & (seis) anos: 3,0
pontes

*Observacio: [odos os fitulos devem ser de dreas afing a fungio preterida. sendo gue toda a
documentaciio comprobaidria devera ser apresentada no ato da inscrigiio. nos termos desie
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